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PARTE I - DISPOSICOES INTRODUTORIAS

1.

DEFINICOES

1. CCP - C6digo dos Contratos Pablicos, aprovado pelo Decreto-Lei n.2 18/2008, de 29 de
janeiro, alterado pelo Decreto-Lei n.2 223/2009, de 11 de setembro, pelo Decreto-Lei
n.2278/2009, de 2 de outubro, pela Lei n.2 3/2010, de 27 de abril, pelo Decreto-Lei n.2
131/2010, de 14 de dezembro, pelo Decreto-Lei n.? 149/2012, de 12 de julho, pela Lei
n.264-B/2012, de 30 de dezembro, pelo Decreto- Lei n.2 149/2012, de 12 de julho, pelo
Decreto-Lei n.? 214-G/2015, de 2 de outubro, pelo Decreto-Lein.2 111-B/2017, de 31
de agosto, pela Lei n? 30/2021, de 20 de maio, pelo Decreto-Lei n2 78/2022, de 07.11.,
pelo Decreto-Lei n® 54.,/2023, de 14.07, pelo Decreto-Lei n® 66/2025, de 10.04. e pelo
Decreto-Lei n® 112/2025, de 23.10. (Cédigo vigente na data da revisdo 1. do presente
Manual).

ii. CPA - Cédigo do Procedimento Administrativo, aprovado em Anexo ao Decreto-Lei n®
4/2015, de 7 de janeiro, na sua redacio atual.

1ii. PPR - Plano de Prevencéo de Riscos de Corrupgio e Infragdes Conexas.

iv.RGPC - Regime geral de Prevengio da Corrupgio, aprovado pelo Decreto-Lei n? 109-
E/2021, de 9 de dezembro.

v. RCN - Responsével pelo cumprimento do programa normativo, nos termos do artigo
59n%1 e 2doRGPC.

vi.Orgéio competente para a decisfio de contratar: Diregdo, Presidente da Direcio, Vogal

da Direcio, Responsavel de Departamento ou Coordenador de Unidade, estes tiltimos
no uso de competéncia delegada da Diregfio, de acordo com as deliberacbes de
delegagio de poderes em vigor.

vil. Unidade requisitante: Unidade responsével pelo contrato ou projeto associado ao
procedimento de formagéo de contrato a langar, que identifica e justifica a necessidade
aquisitiva junto da Unidade Financeira e de Contrata¢fio Piiblica e propde a aprovagio
da decisfio de contratar a Diregdo, Presidente da Direcfio, Vogal da Direcio,
Responsdvel de Departamento ou Coordenador de Unidade, estes tltimos no uso de
competéncia delegada da Diregdo, de acordo com as deliberagdes de delegacio de
poderes em vigor.

vifl. Unidade interveniente: outras Unidades com intervengdo no procedimento de
formacéo de contrato.

ix.Equipa. de trabalho: equipa que tem a seu cargo toda a atividade inerente ao
desenvolvimento de um projeto/contrato, onde se inclui a elaboragiio das pegas do
procedimento de formagfio do contrato (convite ou programa de concurso, caderno de
encargos, projeto, etc.) e que auxilia e acompanha o jiri do procedimento {quando haja
lugar & sua constituigio) até ao termo do projeto ou que auxilia o 6rgio competente
para a deciséio de contratar e prepara a decisfo de adjudicagéo, nos casos em que nio
haja lugar a constitui¢fio de jari;
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% Jdri_do Procedimento: érgio competente pela condugio dos procedimentos de
formagio de contratos, composto em niimero fmpar, pelo menos por trés membros
efetivos e dois suplentes (nos ajustes diretos ou consultas prévias néo ¢ obrigatoria a
constituigio de juri);

xi. Gestor do Pedido: pessoa responsavel pelo procedimento em representagio da
Unidade requisitante, que responderd ao Presidente do Jiri do Procedimento ou ao
Técnico responsavel pela condugdo do procedimento;

xii. Procedimentos pré-contratuais_ou procedimentos de formacio de contratos:
procedimento que visa a celebragio de um contrato publico, iniciando-se com a
proposta de decisdo de contratar e terminando com a celebragdo do contrato;

xiii. Pedido de aquisicdo [“Andlise CCP"); pedido de compra mediante o qual cada
Unidade ou Servigo solicita ao Servigo de Contratagdo Piblica da Unidade Financeira a
aquisi¢io ou locagdo de um bem ou servigo ou a execucdo de uma empreitada de obra
ptiblica;

xiv. Bens de consumo corrente: bens armazenaveis que se destinam a ser consumidos -
no exercicio da atividade normal da institui¢io;

xv. Preco contratual: prego a pagar pela Ciéncia Viva — Agéncia Nacional para a Cultura
Cientifica e Tecnolégica na qualidade de entidade adjudicante, em fungéo da proposta
adjudicada, como contrapartida pela execugdo de todas as prestagdes que constituem
o objeto do contrato a celebrar, ndo incluindo 0 mesmo o IVA a taxa legal em vigor;

xvi. Contrato: negécio juridico bilateral que implica um acordo de vontades,
estabelecendo direitos e obrigagées com a finalidade de produzir efeitos juridicos. 0
mesmo pode ser celebrade por escrito, sendo a sua elaboragdo da responsabilidade do
Servigo de Contratagdo Piblica, se necessario com 0 apoio do Servigo Jurfdico, ou ser
dispensada a sua redugfo a escrito, sendo a execugio regida pela mesma e pelo
convite/caderno de encargos e proposta adjudicada/fatura;

xvii. Gestor do contrato: pessoa responsavel pela gestdo do contrato e no mesmo
indicada como tal, designada para o efeito pelo érgdo competente para a decisdo de
contratar, o qual é responsavel pelo acompanhamento da sua execugdo e pelo exercicio
das competéncias previstas no artigo 290%-A do CCP.

xviii. Empreitada de obras piblicas: contrato oneroso que tem por objeto a execugdo oua
execugio e conce¢do de uma obra ptblica, por conta de um contraente piblice, num
bem imével, que se enquadre nas subcategorias previstas no regime de ingresso e
permanéncia na atividade de construgo;

xix. Projeto de execucfio: documento destinado a facultar todos os elementos
necessarios a definicio rigorosa dos trabalhos a executar, composto por documentos
escritos e desenhados, o qual é elaborado em conformidade com a Portaria n.2
255/2023, de 07 de Agosto e acompanhado dos elementos exigidos no n.2 5 do artigo
43.2 do CCP, sob pena de nulidade do caderno de encargos. Em casos de manifesta
simplicidade das prestagdes que constituem o objeto do contrato a celebrar, o 6rgio




competente para a decisdo de contratar pede dispensar a exigéncia de projeto de
execucdo, devendo o caderno de encargos ser acompanhado dos elementos
necessarios a compreensio e acompanhamento da obra;

xx. DRE: Diario da Reptblica Eletrénico;
xxi. JQUE: Jornal Oficial da Unido Europeia;

xxil, Basegov: portal dedicado a publicagdo da informacio relativa aos contratos
publicos.

2. OBJECTO

0O presente Manual tem por objeto estabelecer um conjunto de normas internas visando
regulamentar os procedimentos de formag&o de contratos a utilizar pela Ciéncia Viva -
Agéncia Nacional para a Cultura Cientifica e Tecnolégica {doravante designada Ciéncia Viva)
no dmbito do sistema de controlo interno da 4rea de contratagfio piiblica da instituigdo, de
modo a assegurar o desenvolvimento da referida atividade de forma ordenada, eficiente e
transparente, com o objetivo de prevenir a verificagfio dos principais riscos de corrupgiio
identificados no PPR (Plano de Prevengao de Riscos de Corrupggio e Infragies Conexas) para
efeitos de cumprimento do disposto no artigo 172 do RGPC (Regime Geral de Prevengdo de
Corrupgio, aprovado pelo Decreto-Lei n2 109-E/2021, de 9.12.).

3.  AMBITO

3.1 O presente Manual aplica-se a todos os pracedimentos de formagéo de contratos
desencadeados pela Ciéncia Viva, de aquisicio e de locagio de bens e de aquisigio de
servicos e de empreitada, iniciados pela Diregfio, pelos membros da Direciio, Responséveis
de Departamento ou Coordenadores de Unidade com competéncia delegada da Diregio,
sendo aplicdvel desde o momento em que é verificada determinada necessidade aquisitiva
€ tomada a decisdo de contratar até a celebragdo do contrato, de modo a criar praticas
uniformes e definir responsabilidades de intervenientes, habilitando a uma utilizagio eficaz
do processo de formagio de contratos.

3.2 Opresente Manual aplica-se a todos os 6rgios, dirigentes, pessoal trabalhador e em
regime de colaboragdio da instituigio e contempla o universo dos procedimentos de
formagéo de contratos de aquisigio de servigos, locagdo ou aquisicdo de bens méveis e
empreitadas de obras piblicas, devendo qualquer aquisigio ou locagiio de bens méveis ou
servigos ou empreitada de obras piiblicas seguir o disposto no presente Manual.

3.3 O presente Manual ndo é aplicavel & formacdio de contratos de arrendamento,
locagéio, locagio financeira de bens iméveis, nem de contratos de trabalho, contratos de
compra e venda, de doagdo, permuta ou contratos similares sobre bens iméveis, nem aos
contratos de aquisi¢fio de tempos de antena ou de fornecimento de programas adjudicados
a prestadores de servicos de comunicaciio social audiovisual ou radiofénicos, os quais se
encontram excluidos do dmbito de aplicag&o do CCP, nos termos do artigo 49 do CCP.



4. ENQUADRAMENTO DA CIENCIA VIVA NO REGIME DE CONTRATAGAO PUBLICA

4.1  Paraefeitos do Cédigo dos Contratos Pablicos (CCP), a Ciéncia Viva, ndo obstante ter
anatureza de pessoa coletiva de direito privado, de tipo associativo, sem fins lucrativos, com
estatuto de utilidade piiblica, ¢ uma entidade adjudicante nos termos da alineaa) do n® 2 do
artigo 2¢ do CCP, sendo considerada um “organismo de direifo piblico”, na ace¢dio da
referida disposiciio legal, considerando-se como tais “quaisquer pessoas coletivas que,
independentemente da sua natureza publica ou privada - i) Tenham sido criadas para
satisfazer necessidades de interesse geral, sem cardcter comercial ou industrial,
entendendo-se como tais aquelas cuja atividade econémica se ndo submeta a légica
concorrencial de mercado, designadamente por ndo terem fins lucrativos ou por ndo
assumirem os prejufzos resultantes da sua atividade; i) sejam maioritariamente
financiadas pelas entidades publicas elencadas no n? 1 do artigo 2% ou por outros
organismos de direito piiblico, ou a sua gestio esteja sujeita a controlo por parte dessas
entidades, ou tenham érgios de administragio, direcdo ou fiscalizagio cujos membros
tenham, em mais de metade da sila composigdo, sido designados por essas entidades.

4.2.  Por forga do disposto no n2 anterior, a Ciéncia Viva, encontra-se, em regra, sujeita a
aplicagio do regime estabelecido no CCP, sendo-lhe aplicavel a Parte Ii, relativa a formagéo
dos contratos piiblicos, salvo nas situagées previstas nos artigos 5% 5%-A e 6%- A do CCP ¢,
em regra, a Parte IIl do referido Cédigo, no ambito da execugdo de contratos por este
regulados, nos termos definidos no n® 16 do presente Manual.

43. A Ciéncia Viva tem por fim a difusdo da cultura cientifica e tecnolGgica, apoiando
acdes dirigidas & promogio da educagdo cientifica e tecnolégica em todas as dreas do saber
na sociedade portuguesa, promovendo o acesso generalizado a cultura cientifica para o
exercicio pleno da cidadania e facilitando a participagdo ativa nos processos de construcio
de conhecimento cientifico, com especial incidéncia nas camadas mals jovens e na
populacdo escolar.

44. No domfnio da aquisiciio de servios especfficos da drea da educagdo e da culturg,
de valor inferior ao limiar europeu previsto na alinea d) do n® 3 do artigo 474 do CCP, de
£.750.000,00 (Setecentos e cinquenta mil Euros), sem IVA, descritos no Anexo 1X do CCP, ou
seja, da aquisi¢do de servigos de Educacio e Formag8o Profissional, Servicos de Organizacdo
de ExposicGes, Feiras e Congressos, Servigos de Organizagdo de Semindrios, Servigos de
Eventos, Servicos de Organizagdo de Eventos Culturais e de Recegdes e Servigos de
Organizagio de Feiras e Exposigdes elencados no Anexo IX do CCP, a Parte II do CCP, que
estabelece as regras de formagio de contratos pdblicos, ndo é aplicvel a formagdo deste
tipo de contratos especificos, nos termos do artige 6%-A do CCF, devendo nestes
procedimentos ser, contudo, observado o regime previsto das disposiges comuns do
presente Manual, com as devidas adaptagfes, sempre que aplicavel e os principios gerais da
contratagio publica previstos no artigo 12- A do CCP, designadamente, os principios da
legalidade, prossecugdo do interesse péblico, imparcialidade e transparéncia.




4.5.  No dominio da aquisigéio de servigos especificos da 4rea da educagdo e da cultura,
descritos no Anexo IX do CCP, de valor superior ao limiar europeu previsto na alinea d) do
n? 3 do artigo 4742 do CCP, de €.750.000,00 (Setecentos e cinquenta mil Euros), sem IVA,
devera ser observado o regime previsto das disposi¢des comuns do presente Manual e o
regime de formag3o dos contratos previsto na Parte Il do CCP, com as adaptacdes constantes
dos artigos 250°-A a 2502-C do CCP,

5. ENTRADAEM VIGOR, PUBLICIDADE E AVALIACAO PERIODICA

51 O presente Manual, na sua versiio inicial foi objeto de aprovagdo mediante
Deliberagédo da Diregio da Ciéncia Viva de 08.06.2022 e entrou em vigor noe dia seguinte ao
da sua aprovagdo pela Diregfio, aplicando-se a todos os procedimentos que sejam lancados
apos esta data.

52  Aversdo atual do presente Manual (12 revisdo) foi aprovada mediante deliberacio da
Direglio da Ciéncia Viva de 03/02/2026, na sequéncia da sua revisio periddica, em
conformidade com o disposto RGPC.

53 O presente Manual serd objeto de adequada publicidade na intranet da Ciéncia Viva e
na pagina da Ciéncia Viva https://www.cienciaviva.pt, no separador destinado 2
publicidade do conjunto de documentos que integram o Programa de Cumprimento
Normativo da instituigio.

52. Com o objetivo de avaliar a adequagio e eficicia do presente Manual serd promovido
0 acompanhamento regular da sua aplicagio, através da realizagio periddica de auditorias
internas aleatérias, cujos resultados serio reportados a Diregdo, de modo a implementar
eventuais medidas corretivas ou de aperfeicoamento,
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PARTE II - DISPOSICOES COMUNS A0S DIVERSOS TIPOS DE PROCEDIMENTOS
DE FORMACAO DE CONTRATOS

6. PRINCIPIOS GERAIS

0s procedimentos de formagéo de contratos efetuados pela Ciéncia Viva devem respeitar os
principios gerais decorrentes da Constitui¢ao, dos Tratados da Unido Europeia e do Codigo
do Procedimento Administrativo, em especial os principios da legalidade, da
imparcialidade, da concorréncia, sempre que aplicavel, e da transparéncia, da igualdade de
tratamento e da ndo discriminagiio e cumprir o disposto no Cédigo dos Contratos Publicos,
sempre que aplicivel, o presente Manual, bem como os demais normativos em vigor.

7. SEGREGACAO DE FUNGOES NA ELABORACAO DE DOCUMENTOS DOS
PROCEDIMENTOS DE FORMAGAO DE CONTRATOS

7.1, Na designagfio de chefias e pessoal técnico para integrar equipas encarregadas da-
elaboracio dos documentos a patentear em procedimentos de formagdo de contratos,

devem ser, sempre que possivel, segregadas e identificadas as fungdes de quem elabora as

especificagbes técnicas e de quem propde os fatores e subfatores que densifiquem o critério

de adjudicagfio, de quem analisa as propostas e de quem indica entidades a convidar para

os procedimentos que configurem ajustes diretos ou consultas prévias.

7.2. Em regra, as entidades a convidar, as Especificacdes Técnicas e o critério de
adjudicagiio devem ser propostos pela Unidade Requisitante, sendo o Servige de
Contrataciio Pablica da Unidade Financeira responsavel pela preparagio das pegas do
procedimento, devendo estas, no caso de se tratarem de procedimentos de concurso
piiblico, de procedimentos de maior complexidade ou ndo rotineiros, ser objeto de
elaboragiio ou prévia validagio pelo Servigo Juridico.

7.3. A proposta da decisdo de contratar é submetida a aprovagdo da Direcdio ou do
membro da Diregio com competéncia delegada.

74. O juri do procedimento serd integrado, em regra e sempre que possivel, por um
clemento da Unidade ou Servi¢o requisitante, um elemento do Servigo de Contratagio
Piblica e um elemento da Unidade interveniente ou, ndo existindo Unidade interveniente,
da Unidade financeira, sendo responsavel pela andlise das propostas.

7.5. Nos procedimentos em que seja legalmente dispensada a constituigao de Juri (Ajustes
diretos e Consultas Prévias) as propostas serdo analisadas pelo Técnico Responsavel pela
condugdo do procedimento do Servigo de Contratagdo Phblica, sem prejuizo da consulta a
Unidade ou Servigo requisitante que se revele necesséria, no que respeita 3 analise técnica
da proposta.

7.6. Sempre que se suscite alguma questéo de indole juridica, o jtri do procedimento ouo
Técnico Responsavel pela condugdo do procedimento podera consultar o Servigo Juridico.




8. CONFLITOS DE INTERESSES

8.1. Considera-se conflito de interesses qualquer situagio em que se possa, com
razoabilidade, duvidar seriamente da imparcialidade da conduta ou decisio do membro do
orgéo da Direcdo, dirigente ou trabalhador, nos termos dos artigos 692 e 732 do CPA.

8.2. Osmembros dos érgéos de Diregio, dirigentes e pessoal trabalhador da Ciéncia Viva
que se encontrem, ou que razoavelmente prevejam vir a encontrar-se numa situagio de
conflito de interesses, comunicam a situagfio ao 6rgfo colegial da Direcdo, a superior
hierarquia, ou, na sua auséncia, & pessoa Responsével pelo cumprimento normativo, que
toma as medidas necessarias para evitar, sanar ou cessar o conflito.

8.3. Sempre que se verifique qualquer conflito de interesses, as pessoas referidas nos
numeros anteriores devem arguir esse impedimento ou pedir escusa de participagio no
procedimento, nos termos e para os efeitos previstos nos artigos 70.2 e seguintes do CPA,
considerando-se como falta disciplinar grave a violagio destes deveres, nos termos do n.? 2
artigo 76.2 do CPA.

8.4. Relativamente aos procedimentos de formagio de contratos que sejam regidos pela
Parte Il do CCP, nos termos do artigo 672 do CCP, antes do inicio de fungdes, os membros do
juri e todos os demais intervenientes no processo de avaliacio de propostas
(designadamente pessoal Técnico Responsavel pela condugfio do procedimento, quando
seja dispensada a constituigdo de Jari, eventuais consultores ou peritos) devem subscrever
declaragiio de inexisténcia de conflitos de interesses, conforme modelo Anexo XIII ao CCP,
gue se anexa (cfr. Anexo I).

8.5. De igual modo, alguém Dirigente ou pessoal trabalhador designado como Gestor do
Contrato na decisdo de contratar e Caderno de Encargos, nos termos do artigo 2902-A do
CCP, deverd, antes do inicio de funges, subscrever a declaragiio de inexisténcia de conflitos
de interesses, conforme modelo Anexo XIII ao CCP, que se anexa (cfr. Anexo II).

8.6. De acordo com o disposto no artige 192 do RGPC, com remissio para o artigo 132 do
RGPC, com as necessdrias adaptagdes, no ambito dos procedimentos de formagio de
contratos publicos a que se aplique a Parte II do CCP ou, ainda que fora do ambito de
aplicacdo da Parte Il do CCP ou do CCP, sempre que se tratem de atos ou contratos
celebrados no exercicio de poderes plblicos ou de fungdes materialmente administrativas,
designadamente os que integram a execugfio de politicas ptiblicas de difusdo do ensino ativo
e experimental das ciéncias, nas suas diferentes dreas e metodologias, de promocio da
cultura cientifica e tecnoldgica e de apoio aos museus e centros de ciéncia, conforme
estabelecido no Decreto-Lei n.2 63/2019, de 16 de maio, membros da Direcio, Dirigentes
ou pessoal trabalhador da Ciéncia Viva que participem nos referidos procedimentos
aquisitivos deverdo subscrever uma declaragfo de inexisténcia de conflitos de interesses de
acordo com o Modelo que integra o Anexo I, aprovado pela Portarian® 185 /2024, de 14.08,
alterada pela Portaria n® 242/2024, de 04.10, pela Portaria n® 38/2025, de 14.02 e pela
Portarian® 287-A/2025, de 14.08., que regulamenta o artigo 132 do RGPC, logo que a mesma
entre em vigor ou de acordo com outro Modelo que venha a ser legalmente aprovado.



8.7. Nos termos e para efeitos de cumprimento do disposto no artigo 18¢ do RGPC, na
selegio de potenciais fornecedores (Entidades a convidar a apresentar proposta no dmbito
de procedimentos de formacio de contratos) ou de eventuais terceiros que atuem em nome
ou representagio da Ciéncia Viva e em sede de habilitagdo de Adjudicatérios de contratos
devera ser efetuada uma avaliagiio prévia dos mesmos, de modo a prevenir os riscos de
corrupgio e infragdes conexas, procedendo-se a identificagdo dos beneficidrios efetivos,
designadamente mediante solicitagio do RCBE (Registo Central do Beneficiario Efetivo) das
pessoas coletivas na fase de formagéo do contrato e procedendo-se a uma avaliagdo dos
riscos em termos de imagem e reputacdo para a Ciéncia Viva, bem como, das relagdes
comerciais com terceiros, a fim de identificar e prevenir a verificagdo de conflitos de
interesses.

9,  ASSESSORIA TECNICA NO DESENVOLVIMENTO DE PROJECTOS

As fungdes de assessoria técnica no desenvolvimento de projetos de empreitadas,
designadamente na avaliagdo das solugdes técnicas, devem ser exercidas diretamente ou
sob supervisio da Unidade Técnica, por forma a evitar a sua disperséo e a realizagfo de
intervencdes suscetiveis de tornar as solucdes incompativeis com as existentes ou outros
projetos em curso.

10. ASSESSORIA JURIDICA NA CONTRATAGAO PUBLICA

As fungdes de assessoria juridica na contratagfio pdblica, designadamente na elaboracao ou
revisio de documentos a patentear nos procedimentos de formagéio de contratos, devem
ser exercidas sob orientagdo do Servigo Juridico, em colaboragdo e articulagdo com a
Unidade Financeira e de Contratagdio Pidblica e com a Unidade Requisitante, por forma a
evitar a sua dispersdo e intervengdes suscetiveis de tornar os referidos documentos
juridicos contraditérios ou deficientes.

11.  ELABORAGAO DE PEGAS E CONDUCAO DOS PROCEDIMENTOS

11.1. Aelaboragdo das pegas de procedimentos de formagdo de contratos

i)De locagdo ou aquisigio de bens méveis e de aquisigdo de servigos cujo prego contratual
seja igual ou superior a € 75.000,00 {setenta e cinco mil euros), excetuados aqueles de
reduzida complexidade em que a relagdo contratual se extinga com o fornecimento ou com
a prestagio de servigos, sem prejuizo da manutengiio de obrigagdes acessdrias que tenham
sido estabelecidas inequivocamente em favor da entidade adjudicante, tais como as de sigilo
ou de garantia dos bens e servigos adquiridos;

e ii) De contratos de empreitada cujo preco contratual seja superior a € 10.000,00 (dez mil
euros), deve competir a uma equipa de trabalho pluridisciplinar constituida por, pelo
menos, um elemento da Unidade requisitante, um elemento do Servigo de Contratacéo
Ptiblica e um elemento do Servico Juridico, que procederd a elaboragdo ou revisdo das pegas,
na sua componente juridica.
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Nos procedimentos que tenham por objeto a execugfo de uma empreitada de obra piiblica
em que haja lugar a projeto de execugfio e em que 2 Unidade Requisitante nio seja a Unidade
Técnica, a equipa de trabalho deve englobar um elemento da Unidade Técnica.

Nos casos em que o procedimento respeita a uma Unidade interveniente, mas a decisdo de
contratar n2o ¢ tomada pela mesma, a Equipa de Trabalho dever4 integrar um elemento da
Unidade interveniente,

11.2. Sem prejufzo da nomeagio de membros suplentes exigida por lei, o Jiri do
procedimento, quando seja obrigatéria a sua constituigio, que ters uma composicio impar,
com um minimo de 3 (trés) elementos efetivos e 2 (dois) elementos suplentes, sera
integrado pelo elemento da Equipa de Trabalho da Unidade Requisitante, pelo elemento da
Equipa de Trabalho da Unidade interveniente e pelo elemento da Equipa de Trabalho do
Servigo de Contratacio Pablica da Unidade Financeira, sendo a designacgiio dos membros
efetivos e dos suplentes da competéncia da Direcdio, sob proposta dos Responsaveis das
Unidades em causa.

11.3. 0 Juri do procedimento deverd ser obrigatoriamente constituido por um
representante do 6rgdo ou Unidade/Servico Requisitante, um representante do Servico de
Contratag¢do Publica e um representante da Unidade Financeira como membros efetivos e
dois membros suplentes, um do érgio ou Unidade Requisitante e outro da Unidade
Financeira ou de outra Unidade, conforme decidido pela Direggo.

11.4. Caso se revele necessdrio, o Juri poderd ser composto por mais do que 5 (cinco)
elementos, sempre com uma composigio fmpar.

11.5. No caso de procedimentos que tenham por objeto empreitadas de obras publicas, seja
ou ndo exigivel projeto de execugdo, o Jari do procedimento integra um representante da
Unidade Técnica, ou, nfio sendo possivel, deverd a Unidade Técnica dar todo o apoio
necessdrio ao Jiiri do Procedimento, sempre que solicitado.

11.6. O Juri do Procedimento devera consultar o apoio do Servico Juridico, sempre que
necessario, para esclarecer e enquadrar questdes de natureza juridica que o procedimento
suscite, designadamente em sede de elaboragio de Relatérios de avaliagio de propostas,
pronuncias em sede de audiéncia prévia ou reclamagtes.

12. REGIME JURIDICO DOS PROCEDIMENTOS DE FORMAGCAOQ DE CONTRATOS

12.1. Com excecéo dos procedimentos que, nos termos previstos no artigo 42 do CCP, nio
se encontrem sujeitos a aplicagio do CCP (identificados no n? 3.5.) e que nos termos dos
artigos 5°, 52-A e 62-A do CCP (Estes ultimos identificados no n 4.3.) nfio se encontrem
sujeitos a Parte H do CCP, todos os procedimentos de formagio de contratos de aquisiciio e
locagdo de bens méveis e de servigos, bem como, de empreitada, regem-se pela Parte Il do
CCP e no plano interno, pelas normas do presente Manual.
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12.2. Os procedimentos de formagéo de contratos a que ndo se aplique o CCP ou que se
encontrem excluidos da aplicagiio da Parte 1l do CCP regem-se pelas disposi¢des gerais do
presente Manual, na parte aplicivel e pelas disposigdes especificas do Manual que aos
mesmos se refiram, devendo observar, sem sujei¢do a tramitagio especial, o regime
estabelecido no n 22 e na informagiio a submeter  Dire¢fio pela Unidade Financeira e de
Contratagio Piblica para aprovagio da decisdo de contratar e respetivos termos e
correspondente despesa, bem cormo, da minuta de contrato, no caso de o contrato ser
reduzido a escrito, ser indicada a norma legal que fundamenta a inaplicabilidade do CCP,
nos termos do artigo 49, ou a exclusdo da Parte I do CCP, nos termos do artigo 5%,52-Aou
2-A do CCP.

12.3. Nos procedimentos de formagio de contratos referidos no n® anterior, o contrato
deve ser reduzido a escrito caso seja de valor igual ou superior a €75.000,00 (setenta e cinco
mil Euros), mais IVA ou sempre que a Diregdo assim o determine.

13. TRAMITACAO DOS PROCEDIMENTOS DE CONTRATAGAO PUBLICA

13.1. A tramitacio dos procedimentos de contratagdo piblica é conduzida exclusivamente
pelo Servigo de Contratagiio Piblica da Unidade Financeira.

13.2. 0 disposto no n2 anterior, nio prejudica a competéncia do Jari/Servigo nos termos do
CCP.

14. UTILIZACAO DA PLATAFORMA ELETRONICA DE CONTRATACAO PUBLICA

14.1. Nos procedimentos por ajuste direto e consulta prévia ndo é legalmente obrigatéria a
utilizagiio da plataforma eletrénica de contrataggo ptiblica, embora possa ser utilizada esta
plataforma sempre que se entenda conveniente. Por norma, apesar de nio ser legalmente
abrigatério, os procedimento de consulta prévia sdo realziados através de plataforma
eletrénica de contratagio publica.

14.2. Nio sendo utilizada a plataforma eletrénica de contratagdo ptblica, os procedimentos
deverio ser tramitados por meio de correio eletrénico.

14.3. Para o efeito na proposta de decisdo de contratar/pedido de aquisi¢io devera indicar-
se nos procedimentos por ajuste direto ou consulta prévia se se utilizard ou ndo a
plataforma eletrénica, indicando o modo de tramitagdo do procedimento no Convite a
apresentacio de propostas. Na auséncia de tal indicagdo cabera ao Servico de Contratagdo
Piiblica decidir a tramitacfio do procedimento pelo meio que se revele mais adequado.

14.4. Sendo o caso, para assegurar o atempado langamento do procedimento na plataforma
cletrénica de contratagdo publica utilizada pela Ciéncia Viva, previamente ao envio do
processo, o gestor do pedido deverd assegurar que a(s) empresafs) a convidar se
encontra(m) registada(s) na plataforma e que os membros que integrarao o Juri (havendo
lugar & constituigio de Jdri) se encontram registados na plataforma e em condigdes de
aceder 3 mesma.
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14.5. Com excegdo dos procedimentos de Ajuste Direto e Consulta Prévia, os demais
procedimentos de formagéo de contratos, sio obrigatoriamente tramitados na plataforma
eletrénica de contratagfio puiblica utilizada pela Ciéncia Viva.

14.6. Olangamento e a tramitagio do procedimento por via da plataforma eletrdnica ou por
outro meio de transmisséo eletrénica de dados, nomeadamente o envio de comunicagées,
notificages, carregamento e envio de documentos até a decisio de adjudicagio compete ao
Servigo de Contratagdo Publica da Unidade Financeira.

14.7. Somente quando, pela sua natureza, qualquer documento da proposta'na"\o possa ser
apresentado através de um meio de transmissdo escrita e eletrénica de dados podera ser
admitida a apresentacdo de proposta por correio ou diretamente na Ciéncia Viva em
invélucre opaco e fechado com indicagio do procedimento.

14.8. A tramitagdo na plataforma eletrénica fica a cargo do Servigo de Contratagio Publica
(insergdo de documentos, de notificagdes e comunicagdes e respetivo envio aos elementos
do Juri do Procedimento).

14.9. Membros da Direcdo e Responsaveis de Departamento e Coordenadores de Unidades
ou Servicos ¢ todos os ou os membros dos Jiris dos procedimentos deverdo ter
prerrogativas informéticas que Ihes permitam consultar os procedimentos que corram na
plataforma eletrénica e, bem assim, praticar os atos a sua competéncia.

14.10. Caso o solicitem, os elementos da equipa de auditoria deverdo ter, de igual modo,
prerrogativas informdticas que lhes permitam consultar os procedimentos que corram na
plataforma eletrénica.

14.11. Para os efeitos dos nimeros anteriores deverdo ser conferidos os necessdrios
certificados de assinatura digital e as necessarias autorizagdes e prerrogativas informdticas
que deverdo solicitar @ Unidade Financeira e de Contratagéo Pablica.

15. REDUCAO DE CONTRATOS A ESCRITO

15.1. Os contratos em que a Ciéncia Viva seja entidade adjudicante devem ser
obrigatoriamente reduzidos a escrito, exceto nos seguintes casos:

a) Quando se trate de contrato de locagio ou de aquisicio de bens mdveis ou de
aquisicdo de servigos cujo preco contratual seja inferior a €10.000,00 (dez mil
euros);

b) Quando se trate de contrato de empreitada de obras publicas de complexidade
técnica muito reduzida e cujo prego contratual seja inferior a € 15 000,00 {quinze
mil euros);

¢} Quando se trate de locar ou de adquirir bens méveis ou de adquirir servigos nos
seguintes termos:

i) O fornecimento dos bens ou a prestacio dos servigos deva ocorrer integralmente
no prazo méximo de 20 (vinte) dias a contar da data em que a entidade adjudicataria
comprove a prestagdo da caugo ou, se esta néo for exigida, da data da notificagéo da
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adjudicacfo ou,
i) A relagdo contratual se extinga com o fornecimento dos bens ou com a prestagéo
dos servicos, sem prejuizo da manutengio de obrigagfes acessérias que tenham sido
estabelecidas inequivocamente em favor da entidade adjudicante, tais como as de
sigilo ou de garantia dos bens ou servigos adquiridos.

d) Sempre que a redugdo do contrato a escrito seja dispensada pelo 6rgdo competente
para a decisdo de contratar, mediante decisdo fundamentada, quando:
i) Aseguranca publica interna ou externa o justifique;
ii} Seja adotado um concurso pablico urgente; ou
iii}Por motivos de urgéncia imperiosa resultante de acontecimentos imprevisiveis
pela entidade adjudicante, seja necessario dar imediata execugéo ao contrato,
devendo, nesse caso, o contrato ser reduzido a escrito no prazo maximo de 30 dias a
contar do inicio da sua execugdo,

15.2. Mesmo quando ndo é exigivel a redugio do contrato a escrito, o drgio com
competéncia para a decisdo de contratar, pode optar pela elaboragio de adequado titulo
contratual atenta a complexidade técnica do contrato, devendo para o efeito o respetivo
‘processo ser remetido ao Servigo Juridico. © - - - -
15.3. A elaboragfio da minuta de contrato, tendo por base o Caderno de Encargos do
procedimento em causa, compete aos Técnicos Superiores do Servico de Contratagdo
Publica da Unidade Financeira, com o apoio técnico do Responsavel do Departamento ou
Unidade requisitante ou interessada e sempre que se entenda conveniente, com o apoio do
Servi¢o Juridico.

15.4. Os contratos reduzidos a escrito serdo identificados pela Unidade Financeira e de
Contratagio Publica através de um niimero sequencial atribuido em cada ano civil seguido
de adequadas iniciais que sintetizem o ano civil de celebragdo e da abreviatura do tipo de
procedimento aplicdvel,

15.5. Exceto nos procedimentos de consulta prévia ou de ajuste direto cuja tramitagio ndo
se processe por meio da plataforma eletrénica e nos procedimentos de formagéo a que nio
se aplique a Parte 11 do CCP, os contratos reduzidos a escrito deverdo, regra geral, ser
elaborados em suporte informatico e assinados pelas partes com recurso a assinatura
eletronica qualificada.

15.6. Nos casos em gue os contratos sejam elaborados em suporte de papel, por ndo ser
aplicavel o disposto no n® anterior, os mesmos deverdo ser assinados manuscritamente,
ficando o respetivo original arquivado na Unidade Financeira e de Contratagio Pdblicae a
digitalizagdo do mesmo na pasta dos Contratos da Ciéncia Viva.

16. REGIME DOS CONTRATOS
16.1. A Ciéncia Viva é considerada um contraente ptlblico sempre que os contratos por si

celebrados sejam, por vontade das partes, qualificados como contratos administrativos ou
submetidos a um regime substantivo de direito publico, bem como, sempre gue a Ciéncia
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Viva celebre contratos no exercicio de fungdes materialmente administrativas, aplicando-
se a tais contratos o regime substantivo de contratos publicos previsto na Parte 1] do CCP,
nos termos do artigo 280¢ do CCP.,

16.2. Os restantes contratos celebrados pela Ciéncia Viva, excluidos da aplicagio do CCP ou
da Parte I do CCP, regra geral, salvo disposigéo legal ou decisdo da Direcio da Ciéncia Viva
em contrério, sdo submetidos a um regime de direito privado, pelo que néo ficam sujeitos a
disciplina da Parte III do CCP, sem prejufzo da aplicagio das disposicies constantes da Parte
I do CCP relativas & invalidade, limites & modificago objetiva, cessdo da posigiio contratual
e subcontratagio, com as devidas adaptacdes.

17. PUBLICAGOES RELATIVAS A PROCEDIMENTOS DE FORMACAO DE CONTRATOS

17.1. As publicagdes obrigatérias relativas a procedimentos de formacio de contratos sio
as que decorrem do CCP e legislagio complementar.,

17.2. A publicitagdo de antincios no Didrio da Republica e no Jornal Oficial da Unido
Europeia cabe ao Servigo de Contratagio Piblica como gestor da Plataforma eletrénica de
contratagdo piblica utilizada pela Ciéncia Viva, em articulago e com o apoio do Servigo
Juridico.

17.3. A publicitagdio no portal do Governo dedicado aos contratos piblicos (Basegov) da
celebragdio de contratos sujeitos & aplicagio da Parte Il do CCP (com excegiio dos ajustes
diretos simplificados) cabe ao Servigo de Contratagio Piblica da Unidade Financeira.

18, TRAMITACAO GERAL DOS PROCEDIMENTOS DE FORMACAO DE CONTRATOS A
LANCAR

I) SUPORTE ORCAMENTAL

18.1. Todas as despesas e custos associados aos procedimentos de formagiio de contratos
a langar devem ter o devido suporte orcamental, encontrando-se previamente 3 decisdo de
contratar previstos e aprovados no Plano e Orgamento da Ciéncia Viva para o exercicio em
causa, Nédo estando, deverdo ser objeto de prévia autorizagio pela Diregdo, devendo ser
observados os normativos em vigor.

Il) PROCEDIMENTOS A ADOPTAR PREVIAMENTE A EMISSAO DA DECISAQ DE
CONTRATAR

18.2. O Departamento, Unidade ou Servigo que pretenda lancar um procedimento de
contratagdo com vista 2 aquisi¢io ou locagdo de bens méveis, aquisigio de servigos ou
execugdo de uma empreitada de obra piblica, independentemente do seu valor, devera
enviar um pedido de aquisicdo (“Andlise CCP") a Unidade Financeira e de Contratacio
Piblica.
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18.3. Tratando-se de procedimento que dari origem a um procedimento a acompanhar
pelo Servigo Jurfdico nos termos do n® 11.1,, a Unidade Financeira e de Contratagdo Pablica
procederd ao envio do processo ao Servigo Juridico, para que o mesmo valide ou, sendo o
caso, elabore as respetivas pegas do procedimento,

18.4. 0 Departamento ou a Unidade requisitante devera solicitar a Unidade Financeira e de
Contratagio Pablica e, caso aplicdvel, a outras Unidades que pretende que participe na
elaboracdio das pegas do procedimento, a indicagio dos elementos que irfio fazer parte da
Fquipa de trabalho e quais os representantes que irdo integrar o jiri como vogais efetivos e
suplentes (caso haja lugar & constitui¢do de jiiri) no caso de procedimentos com redugio do
contrato a escrito.

18.5. Sendo exigivel a publicagio do antinclo do procedimento, a Unidade Financeira e de
Contratagio Piblica, em articulagdo com o Servigo Juridico, sempre que necessdrio, procede
ao envio do(s) respetivo(s) antincio(s) para publicacao.

I} DECISAO DE CONTRATAR

18.6. Nos procedimentos comuns, sujeitos a parte Il do CCP, que ndo configurem ajuste
direto simplificado haverd lugar 2 emisséio de decisio de contratar que dard inicio ao
procedimento de contratagio piblica formal, nos termos previstos no Cédigo dos Contratos
Pihlicos.

18.7. A decisio de contratar serd emitida pelo érgdo competente para a decisio de
contratar - Diregio, membros da Diregio, com competéncia delegada da Direcdo ou
Responsaveis dos Departamento ou Coordenadores de Unidades, com competéncia
delegada da Diregio, no ambito dos poderes que lhe tenham sido delegados em
conformidade com a deliberacéo da Diregio em vigor A data da decisdo de contratar.

18.8. Quando a decisdo de contratar seja tomada pela Dire¢fio a proposta a submeter a
mesma deve constar de Comunicag3o Interna, em conformidade com a minuta tipo em vigor.
Apés a emissdo da decisdo de contratar pela Diregdo, o secretariado procede ao envio do
processo a Unidade Financeira e de Contratagio Publica, para ser langado.

18.9. No caso dos ajustes diretos simplificados a decisio de contratar é inerente a decisdo
de adjudicacio.

IV) LANCAMENTO E TRAMITACAO DOS PROCEDIMENTOS

18.10. Procedimentos a adjudicar por ajuste direto simplificado de valor até € 5.000
sem IVA, no caso de aquisicio e locacio de bens e servicos ou de valor até € 10.000,00, sem
IVA, no caso de empreitadas
i) Apds rececionar o pedido de aquisi¢io (“Analise CCP"), o Servigo de Contratacdo
Ptiblica da Unidade Financeira, verifica o respetivo enquadramento do procedimento a
adotar e se a(s) entidade(s) a convidar podem ser convidadas 3 luz do disposto no
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artigo 113.2 do CCP, bem como se as mesmas se encontram inscritas na plataforma
eletrénica utilizada pela Ciéncia Viva, sendo caso de langamento do procedimento por
esta vig;

ii) Tratando-se de procedimento suscetivel de ser adjudicado mediante ajuste direto
simplificado, recomenda-se que a Unidade Requisitante efetue, em regra, consulta a
pelo menos 3 (trés) entidades.

iii) Recebidas as propostas, em regra, a Unidade Requisitante elabora documento
comparativo das propostas, enviando, de seguida, o Pedido de Aquisigio (“Anélise
CCP") contendo a proposta selecionada, competindo ao Servigo de Contratagiio Piblica
da Unidade Financeira o envio da respetiva “Analise CCP”, que integra a proposta
selecionada e a proposta de despacho de adjudicagiio ao érgio/Unidade competente
paraa deciséo de contratar com vista a adjudicagdo mediante ajuste direto simplificado.
iv) A documentagio associada ao respetivo procedimento de contratacio serd
arquivada digitalmente na pasta dos Contratos no servidor da Ciéncia Viva.

18.11. Restantes procedimentos sem redugio do contrato a escrito, de valor superior a €
5.000,00, sem IVA, no caso de aquisi¢dio e locagfio de bens e servigos ou de valor superior a
€ 10.000,00, sem IVA, no caso de empreitadas

.. Recebido o pedido de aquisigfio, 0 Servico de Contratagdio Publica da Unidade
Financeira verifica o respetivo enquadramento do procedimento a adotar e se a(s)
entidade(s) a convidar podem ser convidadas 4 luz do disposto no artigo 113.2 do CCP
no caso de procedimentos por consulta prévia ou ajuste direto ao abrigo do CCP, bem
como se as mesmas se encontram inscritas na plataforma eletrénica utilizada pela
Ciéncia Viva, caso o procedimento seja lancado na Plataforma Eletrénica de
Contrataciio;

ii. Previamente ao langamento do procedimento o Servigo de Contratagdo Ptblica
procede a adaptagéo das pegas do procedimento conforme modelo em vigor, a validar
pelo Servico Jurfdico, em fungdo do tipo e valor da aquisicio em causa nos termos do n®
11.1,, e em articulagio com o gestor do pedido.

lii. No caso de procedimentos realizados ao abrigo do CCP, as pegas sdo remetidas
juntamente com a proposta de decisio de contratar ao érgio competente tendo em
vista a emissdo da decisfo de contratar.

iv. Tratando-se de procedimento por consulta prévia deverdo ser consultadas, pelo
menos, 3 (trés) entidades.

v. Neste caso, assim que seja emitida a decisdo de contratar, o érgdo competente
procede ao seu envio ao Servigo de Contratagiio Pdblica tendo em vista o lancamento
do procedimento. '

vi. Antes de proceder ao seu langamento, a Unidade de Contratacio Piblica solicita ao
gestor do pedido e demais intervenientes no processo de andlise e avaliacio das
propostas para subscreverem a declaragio de inexisténcia de conflitos de interesses, a
que se refere on2 8.

vil. Tratando-se de procedimento ndo sujeito a Parte Il do CCP, os termos da contratagio
sdo definidos em articulagdo com o gestor do pedido e aprovados pelo érgio
competente para a decisdo de contratar, procedendo-se, uma vez aprovados os termos
da contratagio, & comunicagio da adjudicagfio pela Unidade Requisitante ou, nos casos
de valor do contrato elevado, a notificagio formal da Adjudicagio pele Servigo de
Contratagdo Publica,

17



viil. Caso esteja em causa procedimento por ajuste direto ou em que € apenas
apresentada uma proposta, sujeito 2 aplicagdo do CCP, o Servico de Contratagdo Pablica
procede 3 anélise da mesma, remetendo a mesma a Unidade Requisitante/Gestor da
Contrato, para efeitos da sua validagio técnica, sendo remetido ao 6rgio competente
para a decisdo de confratar, juntamente com as pecas do procedimento (e eventuais
esclarecimentos/retificacées), a proposta apresentada pelo fornecedor e a proposta de
adjudicagio, com vista 3 emissdo da decisdo de adjudicaggo.

ix. Estando em causa procedimento néo sujeito a aplicaggo do CCP com mais do que
uma proposta e de valor consideravel é elaborada uma Info/Proposta de Adjudicagdo,
assinada pelo Servigo de Contratagiio Publica, a qual é remetida ao 6rgio competente
para a decisdo de contratar, juntamente com os termos de contratagdo ¢ a proposta
apresentada, com vista 3 emissdo da decisdo de adjudicagéio.

x. Recebido o despacho de adjudicagdio, o Servico de Contratagdo Publica procede a
notificagio de adjudicagiio ao adjudicatério para efeitos de habilitagio, no caso de
procedimentos sujeitos ao CCP e dos restantes concorrentes.

xi. O contrato sem redugiio a escrito ser4 integrado pelo convite, caderno de encargos
(quando se justifique e aplicivel), proposta, e bem assim pela respetiva notificagdo de

~ adjudicagdo. o ' ) o

xii. A documentagiio associada ao respetivo procedimento de contratacdo serd
arquivada digitalmente na pasta dos Contratos no servidor da Ciéncia Viva.

18.12. Restantes procedimentos com reducdo do contrato a escrito
i. Ap6s ser emitida a decis3o de coniratar, o Servigo de Contratagéo Pablica assegurard

que todos os elementos do Jiri e os demais intervenientes no precesso, subscrevem a
declaragiio de inexisténcia de conflitos de interesses, nos termos do n® 8 do presente
Manual.

ii. O 6rgdo competente para a decisdo de contratar envia ao Servigo de Contratagdo
Piiblica a decisio de contratar e documentagic do procedimento com vista ao
lancamento do procedimento, sem prejufzo da competéncia dos elementos do Jari.

iii. O Servigo de Contratago ptiblica dari conhecimento do langamento do procedimento
aos membros do Juri do Procedimento, remetendo igualmente aos mesmos todas as
comunicagdes e notificagies recebidas durante a tramitagdo do procedimento.

iv. Recebidas a(s) proposta(s) o Servigo de Contratagio Piblica remeteré aos elementos
do Juri as mesmas para efeitos de anilise e elaboracdo do respetivo relatério,
assegurando o Seu envio aos concorrentes para efeitos de audiéncia prévia.

v. Findo o prazo de audiéncia prévia o Servigo de Contratacdo Ptblica informa os
membros do Jari pai‘a efeitos de andlise de eventuais prontncias em sede de audiéncia
prévia ou elaboragio de Relatdrio Final, pedendo solicitar o apoio do Servigo Juridico,
sempre que necessario.

vi. Elaborado pelo Jari o Relatério final, o Servigo de Contratagdo Pablica proceders a
elaboragiio da minuta de contrato, se necessério, com o apoio do Servigo Juridico e
elaborari a proposta de adjudicagéio e de aprovagéo da minuta de contrato a submetera
aprovagdo do érgdo competente para a deciséo de contratar,

vii.Ap6s ser emitida a decisfio de adjudicagiio e previamente a notificagio da mesma, o
Servico de Contratagio Piblica assegurard que o Gestor do Contrato subscreve a
declaraciio de inexisténcia de conflitos de interesses, nos termos do n® 8 do presente
Manual.

viii. Aps ser proferida a decisdo de adjudicagio (ou ndo adjudicagdo) e de aprovada a
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minuta de contrato a celebrar, o Servico de Contrataciio Pablica procederd ao envio da
notificacdo aos Concorrentes da decisdo de adjudicacio (ou nio adjudicagio} e o
Adjudicatério, para efeitos de apresenta¢do de documentos de habilitagiio e de prestacio
de caucdo, se aplicavel, bem como, para aprovagio da minuta de contrato.

ix. Caso haja lugar a prestagfio de caugéio o respetivo original é remetido 4 Unidade
Financeira e de Contratag8o Publica, onde ficara arquivado o decumento.

X O Servico de Contratacdo Piblica deverd promover a celebragio do conirato,
mediante assinatura presencial ou eletrénica, sempre que o0s procedimentos tramitem
por via eletrénica.

xi. Apos o Contrato ser assinado, o Servico de Contratagio Ptblica procede ao arquivo do
original na pasta do procedimento e a digitalizagic do mesmo, para efeitos de arquivo
digital no Servidor da Ciéncia Viva.

xii. 0 Servico de Contratagio Piiblica procede & publicaciio da celebragio do contrato no
portal Basegov (www.base.gov.pt), exceto tratando-se de ajustes diretos simplificados
ou contratos excluidos ou procedimentos nfo sujeitos i Parte II do CCP.

xiil. Quando aplicdvel, o Servigo de Contratagdo Publica, assegura a publicagio do
antincio de adjudicaciio em articulagio com o Servigo Juridico.

19. BENS DE CONSUMO CORRENTE

Sempre gue um Departamento/Unidade/Servigo pretenda adquirir bens de consumo
corrente, ndo existindo o bem em stock, é desencadeado procedimento de contratagio
com vista & sua aquisicdo por parte da Unidade Financeira e de Contratagio Piblica, nos

- termos descritos no presente Manual e 2 luz do CCP.

20. DISPOSICOES APLICAVEIS A PROCEDIMENTOS RELATIVOS A CONTRATOS DE
EMPREITADAS DE OBRAS PUBLICAS

20.1. A decisio de contratar em procedimentos de formagfio de contratos de empreitadas
de obras publicas cabe A Direcfio ou aos membros da Diregiio, no uso de competéncia
delegada pela Diregfio, mediante informagio técnica prévia da Unidade Técnica, com
excecdo das empreitadas adjudicadas mediante ajuste direto simplificado.

20.2. A execugdo de todos os conlratos de empreitadas celebrados pela Ciéncia Viva
encontra-se sujeita a Parte III do CCP.

20.3. Em casos de manifesta simplicidade das prestagdes que constituem objeto do
contrato de empreitada a celebrar, as cliusulas do caderno de encargos podem consistir
numa mera fixa¢do das especificagfes técnicas e numa referéncia a outros aspetos
essenciais da execugdo do contrato, tais como o prego ou o prazo, situagio em que serd
dispensada a incluséo de projeto de execugdo no procedimento de formagio do contrato de
empreitada de obra piiblica. Fora desta situagfo, é sempre obrigatéria a inclusiio de projeto
de execugdo em qualquer procedimento de formagfo de um contrato de empreitada de obra
publica.

20.4. O projeto de execucdo deve ser acompanhado de uma descri¢io dos trabalhos

preparatdrios ou acessérios e de uma lista completa de todas as espécies de trabalhos
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necessarias A execuciio da obra a realizar e respetivo mapa de quantidades e, sempre que

se revele necessario, dos demais elementos legalmente exigiveis em fungdo da obra em
causa.

20.5. As pegas do procedimento deverdo sempre contemplar a exigéncia de apresentagéo
pelo adjudicatério de alvara de construgio em vigor ou titulos de registo emitidos pelo atual
Instituto dos Mercados Publicos, do Imobili4rio e da Construgéio (IMPIC), bem como pelos
subempreiteiros presentes na obra e outras habilitagdes exigidas,

20.6. As referidas pecas deverdo igualmente prever a prestacio de caugdo para garantia do
exato e pontual cumprimento do contrato, no valor fixado nas pecas do procedimento, no
valor mdximo correspondente a 5% contratual, sempre que o preco contratual seja igual ou
superior a € 500.000,00 (quinhentos mil euros), sendo que, nessas situagtes, para reforgo
da caucfio prestada as importincias que o empreitelro tiver a receber em cada um dos
pagamentos parciais previstos ¢ deduzido o montante correspondente a 5% {cinco por
cento) desse pagamento, ou prestada caugfio para reforgo da caugio, salvo se o contrato
dispensar tal dedugio, podendo o Empreiteiro optar pela prestagio de uma tinica caugdo de

" bom cumprimento e reforge no valor correspondente a 10% (dez por cento} do preco

contratual.

20.7. As mesmas pecas deverdo prever ainda a apresentagio dos seguintes seguros pelo
adjudicatario:

i)Seguro de acidentes de trabalho abrangendo todos os trabathadores ao servigo do
Empreiteiro durante a execugio da obra;

iiy Sempre que o valor e dimensfo da empreitada o justifique, Seguro da Empreitada
pelo valor do contrato contra todos e quaisquer danos que ocorram na obra e que se
manterd valido desde a data da consignagéo até A rece¢do proviséria da empreitada;

ii) Seguro dos equipamentos e instalagies de apoio a utilizar na obra, enquanto os
mesmos se encontrarem no respetivo local;

iv) Seguro de responsabilidade civil automével dos veiculos do Adjudicatério (ou dos
subempreiteiros) afetos a obra, valide enquanto os mesmos nela permanecerem;

v) Seguro de responsabilidade civil extracontratual em nome do empreiteire (que
abranja todos os trabalhadores da obra) vdlido desde a consignagdo até & recegdo
provisdria.

vi) Seguro de responsabilidade civil do Director de Obra.

20.8. O valor dos seguros a apresentar devera ser estabelecido pelo grupo de trabalho em
funcdo do valor e do ohjeto da empreitada.
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PARTE III - DOS PROCEDIMENTOS DE FORMAGCAO DE CONTRATOS

21.

QUE SEGUEM A PARTE II DO CCP

21.1.

adotado um dos seguintes tipos de procedimento:

REGRAS APLICAVEIS AOS PROCEDIMENTOS DE FORMACAO DE CONTRATOS

Para a formacédo de contratos aos quais é aplicavel a Parte Il do CCP, podera ser

i) Ajuste direto simplificado

Com base no critério do
valor do contrato

Até €.5.000,00, sem IVA, no caso
de aquisicdo e locacdo de bens e
aquisicdo de servigos;

Até €.10.000,00, sem IVA, no caso
de empreitadas -

Artigo 12892 e 1292 do CCP

ii) Ajuste Direto (convite a uma
inica entidade)

Com base no critério do
ivalor do contrato

«€,20.000,00, sem IVA, no caso de
aquisicao e locacdo de bens e
aquisicdo de servigos; - Artigo 209
n? 1 alinea d) do CCP
«€.30.000,00, sem Iva, no caso de
empreitadas — Artigo 192n2 1
alinea d) do CCP

Com base em critérios
materiais

Artigos 249, 259, 269, 27°,28%
292 do CCP;

Em funcdo do tipo de
contrato

iArtigo 212 e 312 e segs. do CCP

menos 3 entidades)

iii) Consulta Prévia (convite a pelo

c) do CCP

«€.75.000,00, sem IVA, no caso de aquisi¢io e locacio
de bens e aquisi¢do de servigos; - Artigo 202 n2 1 alinea

«€.150.000,00, sem IVA, no caso de empreitadas -
Artigo 199, alinea c¢) do CCP

iv) Concurso piiblico Urgente

Nos termos do artigo 1552 e segs. do CCP

v) Concurso Piiblico

Com Publica¢do no Diario da Repiiblica (DRE) - Artigo
202 n? 1 alinea b) e Artigo 192 alinea b) do CCP

alinea a) do CCP

Com publicagdo no DRE e no Jornal Oficial da Unido
Europeia (JOUE) - Artigo 202 n2 1 alinea a) e Artigo 192
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Com publicago no Diario da Republica (DRE) - Artigo
vi) Concurso Limitado porPrévia [202n® 1 alinea b) e Artigo 192 alinea b) do CCP

Qualificagao Com publica¢io no DRE e no Jornal Oficial da Unido
Europeia (JOUE) - Artigo 202 n® 1 alinea b) e Artigo 19°
alinea b) do CCP

vii) Procedimento de Negociagio - Artigo 292 e artigos 193% segs. do CCP

viii) Didlogo Concorrencial - Artigo 292 e artigos 2042 e segs. do CCP

ix) Acordo-Quadro - Artigos 2572 e segs. do CCP

Com publicagdo no Diarie da Republica
x) Parceria para a inovacgdo (DRE) - Artigo 30°%-A e artigos 218%-Ae
segs. do CCP

Com Publicacdo no Diario da Repiblica (DRE)

xi) Concurso de concepg¢do Com publicagio no DRE e no Jornal Oficial da Unido
Europeia (JOUE)
Artigos 2192-A e segs. do CCP

Com Publicacio no Diario da Republica (DRE)

xii) Sistemas de
aquisicio dinamicos Com publicagio no DRE e no Jornal Oficial da Unido
Artigos 2372 e segs. do CCP Europeia (JOUE)

21.2.  Apresentar-se-a4 de seguida o regime e tramitagdo de cada um dos tipos de
procedimentos que poderdo ser utilizados para a formagdo de um contrato, devendo a
escolha do procedimento constar expressamente da decisdo de contratar.

21.3.  Procedimentos de formagdo de contratos
Na formacdo de contratos que sigam a Parte Il do CCP podem ser adotados os seguintes
tipos de procedimento:

21.3.1 Ajuste direto simplificado (artigos 128.2 e 129.2do CCP)

21.3.11 De utilizagdo facultativa;

21.3.1.2 Pode ser adotado para aquisicdo e locagdo de bens e de servigos cujo
preco contratual nio seja superior a € 5.000,00 (cinco mil euros)

21.3.1.3 No caso de empreitadas de obras publicas pode ser adotado caso o preco
contratual nio seja superior a € 10.000,00 (dez mil euros);

21314 Nio pode ter prazo de vigéncia superior a 3 (trés) anos a contar da data
da adjudica¢do nem pode ser prorrogado;

21.3.15 0 prego contratual ndo é passivel de ser revisto;

24.3:1.6 A adjudicacio pode ser feita diretamente na fatura ou sobre documento
equivalente apresentado pelo adjudicatario;

21.3.1.7 A decisdo de adjudicacio estd subjacente a decisdo de contratar e a
escolha do procedimento em fungdo do valor do contrato, com base na
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alinea d} do artigo 19.2 ou d) do n.21 do artigo 20.2 do CCP;

21.3.18 Previamente & decisfo de contratar devera verificar-se, quanto 3 entidade
a convidar, o disposto no n.? 2 do artigo 113.2 do CCP;

21.3.1.9 Conta para o limite previsto no n? 2 do artigo 113.2 do CCP,
considerando-se para os devidos como uma aquisigdo por ajuste direto
em fungéo do valor efetuada a luz da alinea d) do n.2 1 do artigo 19.2 ou
d) don.2 1 do artigo 20.2, ambos do CCP;

21.3.1.10  N&o pode servir para fracionamento ilegal de despesas;

213111 Dispensado de quaisquer formalidades previstas no CCP, incluindo as
relativas a celebragéo do contrato e a publicitagio no Portal Basegov.

21.3.2 Ajuste direto com base no valor [alinea d) do n® 1 do artigo 202 e alinea d) do
art.219.2 do CCP]

21,321  Apenas é convidada uma entidade, devendo a opgio pela utilizagdo deste
procedimento ser fundamentada pelo érgio competente na decisio de
contratar;

21.3.2.1.1 Apenas permite o lancamento de procedimentos dentro do limite de
valor expressamente previsto no CCP para este tipo de procedimentos e
supra indicados;

21322 I considerado para a contagem do limite constante do n.2 2 do artigo
113.2do CCP;

21323  Previamente & deciséo de contratar deverd verificar-se, quanto 3 entidade
a convidar, o disposto nosn.2s 2, 5 e 6 do artigo 113.2 do CCP.

21.3.3 Ajuste direto com base em critérios materiais

21.3.31 Procedimento com convite apenas a uma entidade;

21.3.3.2 O ajuste direto nestes casos nio depende do valor do contrato, pode ser
utilizado mesmo que o valor hase do procedimento seja superior ao limite
fixado para o ajuste directo com base no valor no CCP;

21333 56 pode ser utilizado quando se esteja perante uma das situages
expressamente previstas no CCP, nas disposi¢tes legais supra indicadas.

21334 A decisdo de contratar deve conter a correspondente justificacio com
base no critério material utilizado;

21.3.3.5 Néo ¢ considerado para efeitos de contagem do limite previsto non.2 2 do
artigo 113.2 do CCP).

21.3.4 Consulta Prévia
21.3.4.1 Com convite a pelo menos 3 (tréds) entidades {desde que seja permitido o
seu convite nos termos do n.2 2 do artigo 113.2 e n2 2 do artigo 1142 do
CCP, devendo aferir-se esta situagdo antes da decisfo de contratar),
i) apenas pode ser adotado para procedimentos que nio tenham valor
superior ao fixado pelo CCP para este tipo de procedimento e supra indicado;
i)  Entra para a contagem do limite previsto no n.2 2 do artigo 113.2 do
CCP.
i) O procedimento poderd ser conduzido pelos servigos da entidade
adjudicante, considerando-se feitas a estes as referéncias feitas nos termos
do CCP ao Jari, devendo a decisdo de contratar indicar nestes casos se o
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procedimento serd conduzido por um Juri, indicando os seus elementos, ou
indicar os Servicos competentes.

21.3.5 Concurso Piblico Urgente

21351

21.35.2

21353

Pode ser adotado em caso de urgéncia na celebragfio de um contrato de
locagio ou de aquisigio de bens méveis ou servigos de uso corrente de
valor inferior ac limiar comunitdrio em vigor gu de €.300.000.00, no caso
de empreitadas e o critério de adjudicagio seja o da avaliagdo do prego
ou custo enquanto unico aspeto da execugfo do contrato a celebrar.

A semelhanca da Consulta Prévia, o procedimento podera ser conduzido
pelos servigos da entidade adjudicante, considerando-se feitas a estes as
referéncias feitas nos termos do CCP ao Jiri, devendo a decisdo de
contratar indicar nestes casos se o procedimento sera conduzido por um
Juri, indicando os seus elementos, ou indicar os Servigos competentes;

0 prazo minimo para apresenta¢io das propostas contado da data de
envio do antincio é de 72 horas no caso de empreitadas de obras piiblicas
e de 24 horas para os restantes procedimentos, devendo o mesmo
decorrer integralmente em dias uteis. R '

21.3.6 Concurso Piblico ou Concurso Limitado por Prévia Qualificacio Sem
Publicag¢io no JOUE e com publicagiio obrigatoria no DRE

21.36.1

21.3.6.2

Apenas permitido para a formagio de contratos de valor inferior aos
limiares comunitirios da contrata¢io pdblica, os quais sdo revistos de
dois em dois anos, mediante Regulamento comunitario, limiares que sdo
publicitados no Portal Base. Os limiares atualmente em vigor sio de
€.221.000,00 para a aquisi¢io e locagio de bens e aquisi¢do de servigos e
de €.5.538.000,00 para os contratos de empreitada, até 31.12.2025
inclusive e no biénio 2026-2027, de €.216.000,00 para a aquisi¢io e
locagiio de bens e aquisicio de servigos e de €.5.404.000,00, para os
contratos de empreitada.

0 prazo minimo para apresentacio das propostas de 6 (seis) dias ou de
14 {catorze) dias, no caso de procedimento de formagdo de um contrato
de obras piiblicas, prazos que sdo contados da data de envio do antincio
para publica¢éio no DRE.

21.3.7 Concurso Piiblico ou Concurso Limitado por Prévia Qualificacio com
Publicagéio o JOUE e no DRE

21371
21372

21.3.7.3

21.3.7.4

Pode ser utilizado sem qualquer limitagdo de valor do contrato a celebrar.
No concurso piiblico, o prazo minimo de apresentacio das propostas é de
30 (trinta) dias a contar da data de envio do antincie ao Servigo das
Publicacdes Oficiais da Unido Europeia e DRE.

No concurso piiblico, em caso de urgéncia devidamente fundamentada
que inviahilize o cumprimento do prazo regra minimo de tramitagdo, o
prazo de apresentagéio de propostas pode ser reduzido para 15 (quinze)
dias.

No concurse limitado, os prazos minimos para apresentacdo de
candidaturas e de propostas sdo de, respetivamente, 30 (trinta) e 25
(vinte e cinco) dias, podendo apenas este tltimo ser abjeto de redugdo
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para 10 (dez) dias, em caso de urgéncia fundamentada.

21.3.8 Procedimento de Negociagiio
21.3.8.1 Pode ser adotado:

iy Quando as necessidades da Entidade Adjudicante ndo possam ser satisfeitas

sem a adaptacdo de solugdes facilmente disponiveis;

ii) Osbens ou servigos inclufrem a conce¢io de solucdesinovadoras;

iii) Néo for objetivamente possivel adjudicar o contrato sem negociagies prévias

devido a circunstincias especificas relacionadas com a sua natureza, complexidade,

montagem juridica e financeira ou devido aos riscos a ela assoclados;

iv) Néo for objetivamente possivel definir com precisio as especificagfes técnicas

por referéncia a uma norma, homologagio técnica europeia, especificacdes técnicas
comuns ou referéncia técnica.
v) Em anterior concurso piblico ou concurso limitado por prévia qualificagiio,
todas as propostas tenham sido excluidas com fundamento na 28 parte da alinea a)
ou nas alineas b) a g) do n? 2 do artigo 702 ou nas alineas a) a n) do n2 2 do artigo
146 do CCP,

21.3.9 Dialogo Concorrencial
21391 Nos mesmos termos que 0s previstos para o procedimento de negociagio.

: 21.310 Acordo Quadro
21.3.10.1  Para que seja possivel a formacio de contratos ao abrigo de um acordo
quadro vigente, é necessario que previamente seja lancado pela Entidade
Adjudicante um procedimento para celebragio de um acordo quadro, no
gual ficam qualificadas as empresas potenciais adjudicatarios em futuros
contratos a celebrar ac abrige do acordo quadro durante a sua vigéncia.
! 21.3.10.2  Apo6s celebrado o acordo quadro, durante a sua vigéncia, sempre que o
| 6rgio com competéncia para a decisfo de contratar decidir langar um
| procedimento ao seu abrigo (a contratagio ao seu abrigo é facultativa), é
| dirigido um convite A apresentagdo de proposta a todas as empresas que
ficaram qualificadas no acordo quadro (cocontratantes), estando os
i mesmos vinculados aos pregos que apresentaram para o acordo quadro,
; podends manté-los ou apresentar precos mais baixos (mas ndo
superiores),
21.310.3 Em alternativa, e dependendo da prévia adesdo pela Ciéncia Viva,
enquanto entidade voluntéria, ao Sistema Nacional de Compras Publicas,
e dependendo do objeto do contrato a celebrar e dos acordos quadro que
estejam a data em vigor podera o 6rgio competente para a decisdo de
contratar optar pelo langamento de um procedimento de aquisigio de
bens ou servicos ao abrigo de um acordo quadro vigente do Sistema
Nacional de Compras Piiblicas, nos termos do n2 anterior,

21.3.11  Parceria para a inovacio
213111  Pode ser utilizada em caso de realiza¢do de atividades e investigagio e
desenvolvimento de bens, servigos ou obras inovadoras, tendo em vistaa
sua aquisi¢dio posterior, desde que estes correspondam aos niveis de
desempenho e pregos maximos previamente acordados entre a Entidade

Adjudicante e os parlicipantes na parceria, aplicando-se supletivamente
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o regime previsto para o procedimento de negociagéo.

21.3.12 Concurso de Concecdo

21.3.121 Procedimento que visa selecionar um ou vdrios trabalhos de concegéo ao
nivel do programa base ou similar, designadamente no dominio artistico,
do ordenamento do territério, do planeamento urbanistico, da aquisi¢&o
de servigos de arquitetura, engenharia ou processamento de dados;

21.3.12.2  Apds a sua conclusio, a Entidade Adjudicante podera adquirir por ajuste
direto, com base no critério material previsto na alinea g) do n.2 1 do
artigo 27.2 do CCP o desenvolvimento de tais projetos.

21.3.13 Sistemas de aquisigéio dindmicos

21.3.13.1 Procedimento que pode ser utilizado para celebrar contratos de locagdo
ou de aquisicio de bens méveis ou de aquisi¢iio de servigos de uso
corrente, bem como, nos contratos de empreitada de obras ptblicas de
complexidade técnica reduzida, cujas caracteristicas e modos de
execugdo genericamente disponiveis no mercado satisfagam as
necessidades; - ' ' ' o o

21.3.13.2 Trata-se de um procedimento totalmente eletronico, que deve admitir a
apresentacio de candidaturas durante toda a sua vigéncia, ndo podendo
ser cobradas quaisquer quantias relacionadas com a instituicdo ou a
operacionalizagio do sistema aos interessados, candidatos ou
concorrentes;

21.3.13.3 Este procedimento rege-se, com as necessdrias adaptagfes, pelas
disposi¢es que regulam o concurso limitade por prévia qualificagéo;

21.3.134 Nio éobrigatdria a celebragio de contratos ao seu abrigo, salvo se constar
expressamente tal obrigatoriedade no caderno de encargos.

22. REGRAS APLICAVEIS A0S PROCEDIMENTOS DE FORMACAO DE CONTRATOS
NAO SUJEITOS AO CCP QU A PARTE I DO CCP

22.1.  Nos procedimentos de formagdo de contratos no sujeitos ao CCP, nos termos do
artigo 42 do CCP, o tipo de procedimento a adotar ¢ determinado pela Diregéo, em fungéo
do melhor interesse da institui¢fio, sob proposta da Unidade Requisitante, ap6s consulta, se
necessario, ao Servigo Juridico, no caso de procedimentos cujo contrato serd reduzido a
escrito.

22.2.  Nos procedimento de formagdo de contratos nfo sujeitos & Parte II do CCP, nos
termos do artigo 59, 52-A do CCP, o tipo de procedimento a adotar é determinado pela
Dire¢io, em funcde do que melhor se adeque ao interesse piblico e prossecucéo dos
interesses da instituicdo, sob proposta da Unidade Requisitante, apbs consulta, se
necessdrio, ao Servigo Juridico, no caso de procedimentos cujo contrato serd reduzido a
escrito, ficando os mesmos sujeitos ao principios gerais da atividade administrativa, bem
como, com as devidas adaptagdes, face A natureza do contrato, aos principios gerais da
contratacio publica previstos no n? 1 do artigo 12- A do CCP, devendo ser sempre feita
mengdo A norma que fundamenta a ndo aplicagdo da Parte II ao contrato em causa, nos
termos do artigo 52-B do CCP.
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22.3.  Nocaso de contratos com objeto passivel de ato administrativo ou contratos sobre
o exercicio de poderes piiblicos, os mesmos ficam sujeitos ao Codigo do Procedimento
Administrativo, com as necessarias adaptagées.

22.4.  Nos procedimentos de formagio de contratos de aquisicfio de servigos especificos
previstos no Anexo IX ac CCP, ndo sujeitos a Parte 1 do CCP, nos termos do artigo 62-A do
CCP, de valor inferior a €.750.000,00, o tipo de procedimento a adotar é determinado pela
Diregdo, em fungdo do que melhor se adeque ao interesse piiblico e prossecugdo dos

interesses da institui¢dio, sob proposta da Unidade Requisitante, apds consulta, se
necessdrio, ao Servigo Juridico, no caso de procedimentos cujo contrato serd reduzido a
escrito, ficando 0s mesmos sujeitos, com as devidas adaptagdes, face 2 natureza do contrato,
aos principios gerais da contratagio piiblica previstos no artigo 12- A do CCP, devendo ser
sempre feita mencdo 4 norma que fundamenta a n#o aplicagfio da Parte II ao contrato em
causa.

23. PECAS DOS PROCEDIMENTOS EM FUNCAO DO TIPO DE PROCEDIMENTO
ADOPTADO

23.1. Em fung¢dio do procedimento a adotar, sio as seguintes as pegas que compdem cada tipo
de procedimento:

PROCEDIMENTO ADJUDICATORIO PECAS DO PROCEDIMENTO
Conviteaum
interessado Convite 4 apresentacgdo de Propostas e Caderng
AJUSTE DIRECTO de Encargos (exceto no caso de aquisigies dd
Simplificado manifesta  simplicidade, em que ag
Especificagies Técnicas, prazo ou prego base
(=< € 5.000,00) podem constar do Convite)
Convite a virios Convite & apresentacfo de Propostias e Caderno
interessados de Encargos (exceto no caso de aquisicdes de
{(minimo de 3 manifesta  simplicidade, em que ag
entidades) Especificagies Técnicas, prazo ou prego base
CONSULTA PREVIA podem constar do Convite)
Normal Antincio
Programa do Procedimento e Caderno de
CONCURSO PUBLICO  [Urgente Encargos
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CONCURSO LIMITADO

POR PREVIA QUALIFICACAO

Antincio

Programa do Procedimento (fase da
qualificagdo)

Convite & Apresentacio das Propostas (em
relagdo aos candidatos pré-qualificados, para 3
fase de apresentagdo de propostas)

Caderno de Encargos

PROCEDIMENTO DE NEGOCIACAO

(Com publicagiio prévia de aniincio)

Antncio

Programa do Procedimento
Convite 4 apresentagdo das Propostas
Caderno de Encargos

DIALOGO CONCORRENCIAL

Antncio

Programa do Procedimento
Memdria Descritiva

Convite a Apresentacdo das Solugdes

Convite & Apresentacgdo das Propostas
Caderno de Encargos

PARCERIA PARA A INOVACAO

IAntincio

Programa de Concurso
Convite a apresentacdo de Propostas
Caderno de Encargos

CONCURSO DE CONCEPCAO

IAnancio
Termos de referéncia

SISTEMA DE AQUISICAO DINAMICOS

IAntincio

Programa do Procedimento

Convite a apresentacdo de proposta




PARTE IV - ANEXO0S

ANEXO [ - Minuta de declaragdo de inexisténcia de conflitos de interesses relativa aos

procedimentos de formagio dos contratos

« (nome, niimero de documento de identificagfio e domicilio profissional), na qualidade de

. (dirigente, trabalhador ou trabalhadora, ou pessoa prestadora de servigo atuando em
nome da Ciéncia Viva - Agéncia Nacional para a Cultura Cientifica e Tecnolégica) da Ciéncia
Viva - Agéncia Nacional para a Cultura Cientifica e Tecnolégica, participando (se for o caso,
como membro do jiri) no procedimento de formag#o do contrato n.? ... relativo a ... (objeto
do contrato), declara néo estar abrangido ou abrangida, na presente data, por quaisquer
conflitos de interesses relacionados com o objeto ou com os participantes no procedimento
em causa.
Mais declara que se durante o procedimento de formagio do contrato tiver conhecimento
da participagdo nele de operadores econdmicos relativamente aos quais possa existir um
conflito de interesses, disso dara imediato conhecimento ao drgdo competente da entidade
adjudicante, para efeitos de impedimento ou escusa de participagdo no procedimento, nos

termos do disposto nos artigos 69.2 a 76,2 do Cédigo do Procedimento Administrativo.

« (local), ... (data), ... (assinatura).
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ANEXO II - Minuta de declaragiio de inexisténcia de conflitos de interesses - Gestor do

Contrato

.. (nome, niimero de documento de identificagio e domicilio profissional), na qualidade de

.. (dirigente, trabalhador ou trabalhadora, ou prestador de servigo atuando em nome da
Ciéncia Viva- Agéncia Nacional para a Cultura Cientifica e Tecnoldgica) da Ciéncia Viva-
Agéncia Nacional para a Cultura Cientifica e Tecnoldgica, tendo sido designado gestor do
contrato relativo a .. (objeto do contrato), declara nio estar abrangido, na presente data,
por quaisquer conflitos de interesses relacionados com o objeto do contrato ou com o
cocontratante,

Mais declara que se durante a execugéo do contrato tiver conhecimento da participagdo nele
‘de outros operadores econémicos, designadamente cessiondrios ou subcontratados,
relativamente aos quais possa existir um conflito de interesses, disso dard imediato
conhecimento ao contraente publico, para efeitos de impedimento ou escusa, nos termos do

disposto nos artigos 69.2 a 76.2 do Codigo do Procedimento Administrativo.

. {local), ... (data), ... {assinatura).
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Anexo III - Modelo de Declaragdo de Inexisténcia de Conflitos de Interesses aprovado pela
Portaria n® 185/2024, de 14.08,, alterada pela Portaria n® 242 /2024, de 04.10, pela Portaria
n? 38/2025, de 14.02 e pela Portaria n® 287-A/2025, de 14.08., a que se alude no n2 8.6. do

presente Manual

[NOME], na qualidade de [MEMBRO DO ORGAO DE ADMINISTRACAO/
DIRIGENTE/TRABALHADOR], a desempenhar fungdes na [ENTIDADE ABRANGIDA PELO RGP(],
declara, sob compromisso de honra, que, na presente data, relativamente ao presente
procedimento [REFERENCIA], respeitante a [CONTRATACAO PUBLICA/CONCESSAO DE
SUBSIDIOS, SUBVENCOES OU BENEFICIOS/LICENCIAMENTOS URBANISTICOS, AMBIENTALIS,
COMERCIAIS E INDUSTRIAIS/PROCEDIMENTOS SANCIONATORIOS], ndo se encontra numa
situagdo de conflito de interesses nos termos do n.2 4 do artigo 13.2 do Regime Geral da Prevengiio
da Corrupgdo, isto & em situacio em que se possa, com razoabilidade, duvidar seriamente da
imparcialidade da sua conduta ou decisdo, nos termos dos artigos 69.2 e 73.2 do Cédigo do
Procedimento Administrativo e do artigo 24.2 da Lei Geral do Trabalho em Fungdes Piiblicas,
Mais declara, sob compromisso de honra, que se, no decurso do presente procedimento, vier a
encontrar-se, ou previr razoavelmente vir a encontrar-se, numa situacdo de conflito de interesses,
comunicard a situagdo ao superior hierdrquico ou, na sua auséncia, ao responsavel pelo
cumprimento normativo, nos termos do disposto no artige 13.2 do Regime Geral da Prevengio da
Corrupcio,

[DATA]
[ASSINATURA]
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