X ? PAVILHAO DO
CIENCIANVIVA | CONHECIMENTO

CIENCIA VIVA - AGENCIA NACIONAL PARA A CULTURA CIENTIFICA E
TECNOLOGICA

MANUAL DE PROCEDIMENTOS DE CONTRATACAO PUBLICA

Junho de 2022



INDICE

Parte |

v W

- Disposicoes introdutoérias

Defini¢oes

Objeto

Ambito

Enquadramento da Ciéncia Viva - ANCCT no regime de contratagdo publica
Entrada em vigor, publicidade e avaliacdo periédica

Parte II - Disposicoes comuns aos diversos tipos de contratos

6.
7.

8.

9.

10.
11.
12.
13.
14.
15.
16.
17.
18.
19.
20.

de

Principios gerais

Segregacdo de func¢des na elaboracdo dos documentos dos procedimentos de
formacgao dos contratos

Conflitos de interesses

Assessoria técnica no desenvolvimento de projetos

Assessoria juridica na contratacio publica

Elaboracdo de pegas e conducdo dos procedimentos

Regime juridico dos procedimentos de formagao dos contratos

Tramitagdo dos procedimentos de contratacdo publica

Utilizacao da plataforma eletrénica de contratagdo publica

Reducdo de contratos a escrito

Regime dos contratos

Publicac¢des relativas a procedimentos de formagdo de contratos

Tramitagdo geral dos procedimentos de formacao de contratos a langar
Bens de consumo corrente

Disposi¢des relativas a procedimentos de formacgao de contratos de empreitadas
obras publicas

Parte III - Dos procedimentos de formacao dos contratos

21.

22.

23.

Regras aplicaveis aos procedimentos de formagao de contratos sujeitos a Parte II
do CCP

Regras aplicaveis aos procedimentos de formagao de contratos nao sujeitos ao CCP
ou a Parte I1 do CCP

Pecas dos procedimentos em fungao do tipo de procedimento adotado

Parte IV - Anexos

Anexo | - Minuta de declaracdo de inexisténcia de conflitos de interesses relativa aos
procedimentos de formacao dos contratos

Anexo II - Minuta de declaragdo de inexisténcia de conflitos de interesses - Gestor do

Contrato



PARTE I - DISPOSICOES INTRODUTORIAS

1.

DEFINICOES

i. CCP - Cddigo dos Contratos Publicos, aprovado pelo Decreto-Lein.2 18/2008, de 29 de
janeiro, alterado pelo Decreto-Lei n.2 223/2009, de 11 de setembro, pelo Decreto-Lei
n.2278/2009, de 2 de outubro, pela Lein.23/2010, de 27 de abril, pelo Decreto-Lei n.2
131/2010, de 14 de dezembro, pelo Decreto-Lei n.2 149/2012, de 12 de julho, pela Lei
n.2 64-B/2012, de 30 de dezembro, pelo Decreto- Lein.2 149/2012, de 12 de julho, pelo
Decreto-Lei n.2 214-G/2015, de 2 de outubro, pelo Decreto-Lei n.2 111-B/2017, de 31
de agosto e pela Lei n? 30/2021, de 20 de maio (Cédigo vigente na data da aprovacao
do presente Manual).

ii. CPA - Codigo do Procedimento Administrativo, aprovado em Anexo ao Decreto-Lei n®
4/2015, de 7 de janeiro, na sua redagdo atual.

iii. PPR - Plano de Prevencao de Riscos de Corrupcao e Infracdes Conexas.

iv.RGPC - Regime geral de Prevencado da Corrupcgdo, aprovado pelo Decreto-Lei n2 109-
E/2021, de 9 de dezembro.

v. RCN - Responsavel pelo cumprimento do programa normativo, nos termos do artigo
52n% 1 e 2 do RGPC.

vi.Orgio competente para a decisio de contratar: Direcdo, Presidente da Dire¢ao, Vogal
da Direcdo, Responsavel de Departamento ou Coordenador de Unidade, estes ultimos
no uso de competéncia delegada da Diregdo, de acordo com as deliberacbes de
delegacao de poderes em vigor.

vii. Unidade requisitante: Unidade responsavel pelo contrato ou projeto associado ao
procedimento de formacgao de contrato a lancar, que identifica e justifica a necessidade
aquisitiva junto da Unidade Financeira e de Contratacdo Publica e propde a aprovacao
da decisdo de contratar a Direcdo, Presidente da Direcdo, Vogal da Direcdo,
Responsavel de Departamento ou Coordenador de Unidade, estes dltimos no uso de
competéncia delegada da Direcdo, de acordo com as deliberacdes de delegacdo de
poderes em vigor.

viii. Unidade interveniente: outras Unidades com intervencdo no procedimento de
formacao de contrato.

ix.Equipa de trabalho: equipa que tem a seu cargo toda a atividade inerente ao
desenvolvimento de um projeto/contrato, onde se inclui a elaboracdo das pecas do
procedimento de formacdo do contrato (convite ou programa de concurso, caderno de
encargos, projeto, etc.) e que auxilia e acompanha o juri do procedimento (quando haja

lugar a sua constituicao) até ao termo do projeto ou que auxilia o drgdo competente
para a decisdo de contratar e prepara a decisdo de adjudicacdo, nos casos em que nao
haja lugar a constitui¢ao de juri;



x. Juri do Procedimento: 6rgdo competente pela condug¢do dos procedimentos de
formacdo de contratos, composto em nimero impar, pelo menos por trés membros
efetivos e dois suplentes (nos ajustes diretos ou consultas prévias nao é obrigatéria a
constituicdo de juri);

xi. Gestor do procedimento: pessoa responsavel pelo procedimento em representacdo da

Unidade requisitante, que respondera ao Presidente do Jdri do Procedimento ou ao
Técnico responsavel pela conducao do procedimento;

xii. Procedimentos pré-contratuais ou procedimentos de formacido de contratos:

procedimento que visa a celebracio de um contrato publico, iniciando-se com a
proposta de decisdo de contratar e terminando com a celebracdo do contrato;

xiii. Pedido de aquisicdo (“Andlise CCP”): pedido de compra mediante o qual cada
Unidade ou Servico solicita ao Servigo de Contratacao Publica da Unidade Financeira a
aquisi¢do ou locagdo de um bem ou servico ou a execucdo de uma empreitada de obra
publica;

xiv. Bens de consumo corrente: bens armazenaveis que se destinam a ser consumidos
no exercicio da atividade normal da instituigao;

xv. Preco contratual: prego a pagar pela Ciéncia Viva — Agéncia Nacional para a Cultura
Cientifica e Tecnoldgica na qualidade de entidade adjudicante, em fun¢io da proposta
adjudicada, como contrapartida pela execucdo de todas as prestacdes que constituem
0 objeto do contrato a celebrar, ndo incluindo o mesmo o IVA a taxa legal em vigor;

xvi. Contrato: negocio juridico bilateral que implica um acordo de vontades,
estabelecendo direitos e obrigagdes com a finalidade de produzir efeitos juridicos. O
mesmo pode ser celebrado por escrito, sendo a sua elaboragao da responsabilidade do
Servico de Contratagao Publica, se necessario com o apoio do Servigo Juridico, ou ser
dispensada a sua reducdo a escrito, sendo a execucdo regida pela mesma e pelo
convite/caderno de encargos e proposta adjudicada/fatura;

xvii. Gestor do contrato: pessoa responsavel pela gestdo do contrato e no mesmo
indicada como tal, designada para o efeito pelo 6rgdo competente para a decisdo de

contratar, o qual é responsavel pelo acompanhamento da sua execucdo e pelo exercicio
das competéncias previstas no artigo 2902-A do CCP.

xviii. Empreitada de obras publicas: contrato oneroso que tem por objeto a execuc¢do ou
a execucdo e concecdo de uma obra publica, por conta de um contraente publico, num

bem imdvel, que se enquadre nas subcategorias previstas no regime de ingresso e
permanéncia na atividade de construcdo;

xix. Projeto de execucdo: documento destinado a facultar todos os elementos

necessarios a defini¢do rigorosa dos trabalhos a executar, composto por documentos
escritos e desenhados, o qual é elaborado em conformidade com a Portaria n.2 701-
H/2008, de 29 de julho e acompanhado dos elementos exigidos no n.2 5 do artigo 43.2
do CCP, sob pena de nulidade do caderno de encargos. Em casos de manifesta
simplicidade das prestacdes que constituem o objeto do contrato a celebrar, o érgao



competente para a decisao de contratar pode dispensar a exigéncia de projeto de
execucdo, devendo o caderno de encargos ser acompanhado dos elementos
necessarios a compreensdo e acompanhamento da obra;

xx. DRE: Diario da Republica Eletrénico;
xxi. JOUE: Jornal Oficial da Unido Europeia;

xxii. Basegov: portal dedicado a publicacdo da informacdo relativa aos contratos
publicos.

2. OBJECTO

O presente Manual tem por objeto estabelecer um conjunto de normas internas visando
regulamentar os procedimentos de formac¢do de contratos a utilizar pela Ciéncia Viva -
Agéncia Nacional para a Cultura Cientifica e Tecnolodgica (doravante designada Ciéncia Viva)
no ambito do sistema de controlo interno da area de contratacio publica da instituicao, de
modo a assegurar o desenvolvimento da referida atividade de forma ordenada, eficiente e
transparente, com o objetivo de prevenir a verificacdo dos principais riscos de corrupcao
identificados no PPR (Plano de Prevencdo de Riscos de Corrupgdo e Infracdes Conexas)
para efeitos de cumprimento do disposto no artigo 172 do RGPC (Regime Geral de
Prevencido de Corrupcao, aprovado pelo Decreto-Lei n? 109-E/2021, de 9.12.).

3. AMBITO

31 O presente Manual aplica-se a todos os procedimentos de formac¢do de contratos
desencadeados pela Ciéncia Viva, de aquisicdo e de locacdo de bens e de aquisicdo de
servicos e de empreitada, iniciados pela Direcao, pelos membros da Dire¢do, Responsaveis
de Departamento ou Coordenadores de Unidade com competéncia delegada da Direcao,
sendo aplicavel desde o momento em que é verificada determinada necessidade aquisitiva
e tomada a decisdo de contratar até a celebracdo do contrato, de modo a criar praticas
uniformes e definir responsabilidades de intervenientes, habilitando a uma utilizagao eficaz
do processo de formagdo de contratos.

3.2 O presente Manual aplica-se a todos os 6rgaos, dirigentes, pessoal trabalhador e em
regime de colaboracdo da instituicio e contempla o universo dos procedimentos de
formacdo de contratos de aquisicdo de servicos, locacdo ou aquisicdo de bens méveis e
empreitadas de obras publicas, devendo qualquer aquisicdo ou locagdo de bens moveis ou
servicos ou empreitada de obras publicas seguir o disposto no presente Manual.

3.3 O presente Manual ndo é aplicavel a formacdo de contratos de arrendamento,
locagdo, locagdo financeira de bens imdveis, nem de contratos de trabalho, contratos de
compra e venda, de doagdo, permuta ou contratos similares sobre bens iméveis, nem aos
contratos de aquisicdo de tempos de antena ou de fornecimento de programas adjudicados
a prestadores de servigos de comunicacido social audiovisual ou radiofénicos, os quais se
encontram excluidos do ambito de aplicagdo do CCP, nos termos do artigo 42 do CCP.



4. ENQUADRAMENTO DA CIENCIA VIVA NO REGIME DE CONTRATACAO PUBLICA

4.1 Para efeitos do Cddigo dos Contratos Publicos (CCP), a Ciéncia Viva, ndo obstante ter
a natureza de pessoa coletiva de direito privado, de tipo associativo, sem fins lucrativos,
com estatuto de utilidade publica, é uma entidade adjudicante nos termos da alinea a) do n2
2 do artigo 22 do CCP, sendo considerada um “organismo de direito publico”, na ace¢do da
referida disposicdo legal, considerando-se como tais “quaisquer pessoas coletivas que,
independentemente da sua natureza publica ou privada - i) Tenham sido criadas para
satisfazer necessidades de interesse geral, sem caracter comercial ou industrial,
entendendo-se como tais aquelas cuja atividade econdémica se ndo submeta a ldgica
concorrencial de mercado, designadamente por ndo terem fins lucrativos ou por nao
assumirem os prejuizos resultantes da sua atividade; ii) sejam maioritariamente
financiadas pelas entidades publicas elencadas no n? 1 do artigo 22 ou por outros
organismos de direito publico, ou a sua gestdo esteja sujeita a controlo por parte dessas
entidades, ou tenham 6rgaos de administracdo, direcdo ou fiscalizacdo cujos membros
tenham, em mais de metade da sua composicao, sido designados por essas entidades.

4.2. Por for¢a do disposto no n? anterior, a Ciéncia Viva, encontra-se, em regra, sujeita a
aplicagdo do regime estabelecido no CCP, sendo-lhe aplicavel a Parte II, relativa a formagao
dos contratos publicos, salvo nas situa¢des previstas nos artigos 52, 52-A e 62- A do CCP e,
em regra, a Parte III do referido Cédigo, no ambito da execuc¢do de contratos por este
regulados, nos termos definidos no n? 16 do presente Manual.

4.3. A Ciéncia Viva tem por fim a difusdo da cultura cientifica e tecnolégica, apoiando
acoes dirigidas a promocgdo da educagio cientifica e tecnoldgica em todas as areas do saber
na sociedade portuguesa, promovendo o acesso generalizado a cultura cientifica para o
exercicio pleno da cidadania e facilitando a participacdo ativa nos processos de construcao
de conhecimento cientifico, com especial incidéncia nas camadas mais jovens e na
populagdo escolar.

4.4. No dominio da aquisicdo de servigos especificos da area da educacdo e da cultura,
de valor inferior ao limiar europeu previsto na alinea d) do n2 3 do artigo 4742 do CCP, de
€.750.000,00 (Setecentos e cinquenta mil Euros), sem IVA, descritos no Anexo IX do CCP, ou
seja, da aquisicdo de servicos de Educacgdo e Formacao Profissional, Servigos de Organizacao
de Exposicdes, Feiras e Congressos, Servicos de Organiza¢cdo de Seminadrios, Servicos de
Eventos, Servicos de Organizacdo de Eventos Culturais e de Rece¢des e Servicos de
Organizagdo de Feiras e Exposicdes elencados no Anexo IX do CCP, a Parte Il do CCP, que
estabelece as regras de formagdo de contratos publicos, ndo é aplicavel a formacgao deste
tipo de contratos especificos, nos termos do artigo 62-A do CCP, devendo nestes
procedimentos ser, contudo, observado o regime previsto das disposi¢des comuns do
presente Manual, com as devidas adaptacdes, sempre que aplicavel e os principios gerais da
contratacdo publica previstos no artigo 12- A do CCP, designadamente, os principios da
legalidade, prossecucdo do interesse publico, imparcialidade e transparéncia.



4.5. No dominio da aquisicdo de servigos especificos da area da educacdo e da cultura,
descritos no Anexo IX do CCP, de valor superior ao limiar europeu previsto na alinea d) do
n? 3 do artigo 4742 do CCP, de €.750.000,00 (Setecentos e cinquenta mil Euros), sem IVA,
devera ser observado o regime previsto das disposices comuns do presente Manual e o
regime de formacao dos contratos previsto na Parte [l do CCP, com as adaptag¢des constantes
dos artigos 2509-A a 2502-C do CCP.

5. ENTRADA EM VIGOR, PUBLICIDADE E AVALIACAO PERIODICA

5.1 O presente Manual foi objeto de aprovacdo mediante Deliberacdo da Direcao da
Ciéncia Viva de 08.06.2022 e entra em vigor no dia seguinte ao da sua aprovacdo pela
Dire¢ao, aplicando-se a todos os procedimentos que sejam lancados ap6s esta data.

5.2. O presente Manual serd objeto de adequada publicidade na intranet da Ciéncia Viva e
na pagina da Ciéncia Viva https://www.cienciaviva.pt, no separador destinado a
publicidade do conjunto de documentos que integram o Programa de Cumprimento
Normativo da instituicao.

5.3. Com o objetivo de avaliar a adequacio e eficacia do presente Manual sera promovido
o acompanhamento regular da sua aplicacdo, através da realizacdo periddica de auditorias
internas aleatorias, cujos resultados serio reportados a Direcdo, de modo a implementar
eventuais medidas corretivas ou de aperfeicoamento.



PARTE II - DISPOSICOES COMUNS A0S DIVERSOS TIPOS DE PROCEDIMENTOS
DE FORMACAO DE CONTRATOS

6. PRINCIPIOS GERAIS

Os procedimentos de formagdo de contratos efetuados pela Ciéncia Viva devem respeitar os
principios gerais decorrentes da Constituicao, dos Tratados da Unido Europeia e do Cédigo
do Procedimento Administrativo, em especial os principios da legalidade, da
imparcialidade, da concorréncia, sempre que aplicavel, e da transparéncia, da igualdade de
tratamento e da ndo discriminagdo e cumprir o disposto no Cédigo dos Contratos Publicos,
sempre que aplicavel, o presente Manual, bem como os demais normativos em vigor.

7. SEGREGACAO DE FUNCOES NA ELABORACAO DE DOCUMENTOS DOS
PROCEDIMENTOS DE FORMACAO DE CONTRATOS

7.1. Na designagdo de chefias e pessoal técnico para integrar equipas encarregadas da
elaboracdo dos documentos a patentear em procedimentos de formacido de contratos,
devem ser, sempre que possivel, segregadas e identificadas as funcdes de quem elabora as
especificacOes técnicas e de quem propde os fatores e subfatores que densifiquem o critério
de adjudicacdo, de quem analisa as propostas e de quem indica entidades a convidar para
os procedimentos que configurem ajustes diretos ou consultas prévias.

7.2. Em regra, as entidades a convidar, as Especificagdes Técnicas e o critério de
adjudicacdo devem ser propostos pela Unidade Requisitante, sendo o Servico de
Contratacdo Publica da Unidade Financeira responsavel pela preparacdo das pecas do
procedimento, devendo estas, no caso de se tratarem de procedimentos de concurso
publico, de procedimentos de maior complexidade ou nido rotineiros, ser objeto de
elaboragao ou prévia validacao pelo Servico Juridico.

7.3. A proposta da decisdo de contratar é submetida a aprovagao da Dire¢do ou do
membro da Direcdo com competéncia delegada.

7.4. O jari do procedimento sera integrado, em regra e sempre que possivel, por um
elemento da Unidade ou Servico requisitante, um elemento do Servico de Contratacdo
Publica e um elemento da Unidade interveniente ou, ndo existindo Unidade interveniente,
da Unidade financeira, sendo responsavel pela analise das propostas.

7.5. Nos procedimentos em que seja legalmente dispensada a constitui¢io de Juri (Ajustes
diretos e Consultas Prévias) as propostas serdo analisadas pelo Técnico Responsavel pela
conducdo do procedimento do Servigo de Contratacdo Publica, sem prejuizo da consulta a
Unidade ou Servico requisitante que se revele necessaria, no que respeita a analise técnica
da proposta.

7.6. Sempre que se suscite alguma questdo de indole juridica, o juri do procedimento ou o
Técnico Responsavel pela condugio do procedimento podera consultar o Servico Juridico.



8. CONFLITOS DE INTERESSES

8.1. Considera-se conflito de interesses qualquer situacdo em que se possa, com
razoabilidade, duvidar seriamente da imparcialidade da conduta ou decisdo do membro do
6rgdo da Direcao, dirigente ou trabalhador, nos termos dos artigos 692 e 732 do CPA.

8.2. Os membros dos 6rgdos de Direcao, dirigentes e pessoal trabalhador da Ciéncia Viva
que se encontrem, ou que razoavelmente prevejam vir a encontrar-se numa situagdo de
conflito de interesses, comunicam a situacdo ao 6rgao colegial da Direcdo, a superior
hierarquia, ou, na sua auséncia, a pessoa Responsavel pelo cumprimento normativo, que
toma as medidas necessarias para evitar, sanar ou cessar o conflito.

8.3. Sempre que se verifique qualquer conflito de interesses, as pessoas referidas nos
nimeros anteriores devem arguir esse impedimento ou pedir escusa de participacdo no
procedimento, nos termos e para os efeitos previstos nos artigos 70.2 e seguintes do CPA,
considerando-se como falta disciplinar grave a violacdo destes deveres, nos termos do n.2 2
artigo 76.2 do CPA.

8.4. Relativamente aos procedimentos de formacio de contratos que sejam regidos pela
Parte Il do CCP, nos termos do artigo 672 do CCP, antes do inicio de fun¢des, os membros do
jari e todos os demais intervenientes no processo de avaliacio de propostas
(designadamente pessoal Técnico Responsavel pela conducdo do procedimento, quando
seja dispensada a constituicdo de Juri, eventuais consultores ou peritos) devem subscrever
declaracao de inexisténcia de conflitos de interesses, conforme modelo Anexo XIII ao CCP,
que se anexa (cfr. Anexo I).

8.5. De igual modo, alguém Dirigente ou pessoal trabalhador designado como Gestor do
Contrato na decisdo de contratar e Caderno de Encargos, nos termos do artigo 2909-A do
CCP, deverd, antes do inicio de fungdes, subscrever a declaracdo de inexisténcia de conflitos
de interesses, conforme modelo Anexo XIII ao CCP, que se anexa (cfr. Anexo II).

8.6. De acordo com o disposto no artigo 192 do RGPC, com remissao para o artigo 132 do
RGPC, com as necessarias adaptagdes, no ambito dos procedimentos de formacdo de
contratos publicos a que se aplique a Parte Il do CCP ou, ainda que fora do ambito de
aplicagdo da Parte Il do CCP ou do CCP, sempre que se tratem de atos ou contratos
celebrados no exercicio de poderes publicos ou de fungdes materialmente administrativas,
designadamente os que integram a execucdo de politicas publicas de difusdo do ensino ativo
e experimental das ciéncias, nas suas diferentes areas e metodologias, de promogio da
cultura cientifica e tecnoldgica e de apoio aos museus e centros de ciéncia, conforme
estabelecido no Decreto-Lei n.2 63/2019, de 16 de maio, membros da Diregdo, Dirigentes
ou pessoal trabalhador da Ciéncia Viva que participem nos referidos procedimentos
aquisitivos deverdo subscrever uma declaracdo de inexisténcia de conflitos de interesses de
acordo com o Modelo que integra o Anexo I, o qual devera ser substituido, logo que
aprovado, pelo Modelo a aprovar por Portaria dos membros do Governo responsaveis pelas
areas da Justica e da Administracdo Publica que regulamente o artigo 132 do RGPC.



8.7. Nos termos e para efeitos de cumprimento do disposto no artigo 182 do RGPC, na
selecdo de potenciais fornecedores (Entidades a convidar a apresentar proposta no ambito
de procedimentos de formacdo de contratos) ou de eventuais terceiros que atuem em nome
ou representacdo da Ciéncia Viva e em sede de habilitacdo de Adjudicatarios de contratos
devera ser efetuada uma avaliacdo prévia dos mesmos, de modo a prevenir os riscos de
corrup¢do e infragdes conexas, procedendo-se a identificacdo dos beneficiarios efetivos,
designadamente mediante solicitacdo do RCBE (Registo Central do Beneficiario Efetivo) das
pessoas coletivas na fase de formacao do contrato e procedendo-se a uma avaliagdo dos
riscos em termos de imagem e reputacdo para a Ciéncia Viva, bem como, das relacdes
comerciais com terceiros, a fim de identificar e prevenir a verificagio de conflitos de
interesses.

9.  ASSESSORIA TECNICA NO DESENVOLVIMENTO DE PROJECTOS

As funcdes de assessoria técnica no desenvolvimento de projetos de empreitadas,
designadamente na avaliacdo das solu¢des técnicas, devem ser exercidas diretamente ou
sob supervisdo da Unidade Técnica, por forma a evitar a sua dispersao e a realizacdo de
intervencdes suscetiveis de tornar as solu¢des incompativeis com as existentes ou outros
projetos em curso.

10. ASSESSORIA JURIDICA NA CONTRATACAO PUBLICA

As fungdes de assessoria juridica na contratacao publica, designadamente na elaboragao ou
revisdo de documentos a patentear nos procedimentos de formacdo de contratos, devem
ser exercidas sob orientacdo do Servico Juridico, em colaboracdo e articulagio com a
Unidade Financeira e de Contratagdo Publica e com a Unidade Requisitante, por forma a
evitar a sua dispersdo e intervencodes suscetiveis de tornar os referidos documentos
juridicos contraditdrios ou deficientes.

11. ELABORACAO DE PECAS E CONDUCAO DOS PROCEDIMENTOS

11.1. A elaboracido das pecas de procedimentos de formagao de contratos

i)De locagdo ou aquisicdo de bens méveis e de aquisicdo de servigos cujo prego contratual
seja igual ou superior a € 75.000,00 (setenta e cinco mil euros), excetuados aqueles de
reduzida complexidade em que a relacdo contratual se extinga com o fornecimento ou com
a prestacgdo de servicos, sem prejuizo da manutengio de obrigacoes acessorias que tenham
sido estabelecidas inequivocamente em favor da entidade adjudicante, tais como as de sigilo
ou de garantia dos bens e servi¢cos adquiridos;

e ii) De contratos de empreitada cujo preco contratual seja superior a € 10.000,00 (dez mil
euros),

deve competir a uma equipa de trabalho pluridisciplinar constituida por, pelo menos, um
elemento da Unidade requisitante, um elemento do Servi¢o de Contratacdo Publica e um
elemento do Servico Juridico, que procedera a elaboracdo ou revisdo das pecas, na sua
componente juridica.
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Nos procedimentos que tenham por objeto a execucdo de uma empreitada de obra publica
em que hajalugar a projeto de execucao e em que a Unidade Requisitante ndo seja a Unidade
Técnica, a equipa de trabalho deve englobar um elemento da Unidade Técnica.

Nos casos em que o procedimento respeita a uma Unidade interveniente, mas a decisao de
contratar nao é tomada pela mesma, a Equipa de Trabalho devera integrar um elemento da
Unidade interveniente.

11.2. Sem prejuizo da nomeacdo de membros suplentes exigida por lei, o Juri do
procedimento, quando seja obrigatéria a sua constituicdo, que terd uma composicdo impar,
com um minimo de 3 (trés) elementos efetivos e 2 (dois) elementos suplentes, sera
integrado pelo elemento da Equipa de Trabalho da Unidade Requisitante, pelo elemento da
Equipa de Trabalho da Unidade interveniente e pelo elemento da Equipa de Trabalho do
Servico de Contratacdo Publica da Unidade Financeira, sendo a designa¢cdo dos membros
efetivos e dos suplentes da competéncia da Direcdo, sob proposta dos Responsaveis das
Unidades em causa.

11.3. O Jari do procedimento deverd ser obrigatoriamente constituido por um
representante do 6rgao ou Unidade/Servico Requisitante, um representante do Servigo de
Contratagdo Publica e um representante da Unidade Financeira como membros efetivos e
dois membros suplentes, um do 6rgdo ou Unidade Requisitante e outro da Unidade
Financeira ou de outra Unidade, conforme decidido pela Direcao.

11.4. Caso se revele necessario, o Juri podera ser composto por mais do que 5 (cinco)
elementos, sempre com uma composi¢ao impar.

11.5. No caso de procedimentos que tenham por objeto empreitadas de obras ptblicas, seja
ou ndo exigivel projeto de execugdo, o Juri do procedimento integra um representante da
Unidade Técnica, ou, ndo sendo possivel, devera a Unidade Técnica dar todo o apoio
necessario ao Juri do Procedimento, sempre que solicitado.

11.6. O Jari do Procedimento devera consultar o apoio do Servigo Juridico, sempre que
necessario, para esclarecer e enquadrar questdes de natureza juridica que o procedimento
suscite, designadamente em sede de elaboracdo de Relatérios de avaliacdo de propostas,
pronuncias em sede de audiéncia prévia ou reclamacgdes.

12. REGIME JURIDICO DOS PROCEDIMENTOS DE FORMACAO DE CONTRATOS

12.1. Com excecdo dos procedimentos que, nos termos previstos no artigo 42 do CCP, ndo
se encontrem sujeitos a aplicagdo do CCP (identificados no n? 3.5.) e que nos termos dos
artigos 52, 52-A e 62-A do CCP (Estes ultimos identificados no n? 4.3.) ndo se encontrem
sujeitos a Parte II do CCP, todos os procedimentos de formacido de contratos de aquisicio e
locagdo de bens méveis e de servigos, bem como, de empreitada, regem-se pela Parte II do
CCP e no plano interno, pelas normas do presente Manual.
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12.2. Os procedimentos de formacdo de contratos a que nao se aplique o CCP ou que se
encontrem excluidos da aplicagdo da Parte Il do CCP regem-se pelas disposi¢des gerais do
presente Manual, na parte aplicavel e pelas disposicdes especificas do Manual que aos
mesmos se refiram, devendo observar, sem sujeicdo a tramitacdo especial, o regime
estabelecido no n? 22 e na informacao a submeter a Direcdo pela Unidade Financeira e de
Contratacdo Publica para aprovacdo da decisdo de contratar e respetivos termos e
correspondente despesa, bem como, da minuta de contrato, no caso de o contrato ser
reduzido a escrito, ser indicada a norma legal que fundamenta a inaplicabilidade do CCP,
nos termos do artigo 42, ou a exclusdo da Parte I do CCP, nos termos do artigo 52, 52-A ou
2-A do CCP.

12.3. Nos procedimentos de formacdo de contratos referidos no n? anterior, o contrato
deve ser reduzido a escrito caso seja de valor igual ou superior a€75.000,00 (setenta e cinco
mil Euros), mais IVA ou sempre que a Direcado assim o determine.

13. TRAMITAGAO DOS PROCEDIMENTOS DE CONTRATAGAO PUBLICA

13.1. A tramitacdo dos procedimentos de contratacio publica é conduzida exclusivamente
pelo Servico de Contratacido Publica da Unidade Financeira.

13.2. O disposto no n® anterior, ndo prejudica a competéncia do Jdri/Servico nos termos do
CCP.

14. UTILIZACAO DA PLATAFORMA ELETRONICA DE CONTRATACAO PUBLICA

14.1. Nos procedimentos por ajuste direto e consulta prévia ndo é legalmente obrigatoéria a
utilizacdo da plataforma eletrénica de contratacdo publica, embora possa ser utilizada esta
plataforma sempre que se entenda conveniente.

14.2. Nao sendo utilizada a plataforma eletrénica de contratagdo publica, os procedimentos
deverdo ser tramitados por meio de correio eletrdnico.

14.3. Para o efeito na proposta de decisdo de contratar/pedido de aquisi¢do devera indicar-
se nos procedimentos por ajuste direto ou consulta prévia se se utilizard ou nao a
plataforma eletrénica, indicando o modo de tramitacdo do procedimento no Convite a
apresentacdo de propostas. Na auséncia de tal indicacdo cabera ao Servigo de Contratacio
Publica decidir a tramitagido do procedimento pelo meio que se revele mais adequado.

14.4. Sendo o caso, para assegurar o atempado lancamento do procedimento na plataforma
eletrénica de contratacdo publica utilizada pela Ciéncia Viva, previamente ao envio do
processo, o gestor do procedimento devera assegurar que a(s) empresa(s) a convidar se
encontra(m) registada(s) na plataforma e que os membros que integrarao o Juri (havendo
lugar a constituicdo de Juri) se encontram registados na plataforma e em condi¢cdes de
aceder a mesma.

12



14.5. Com exce¢do dos procedimentos de Ajuste Direto e Consulta Prévia, os demais
procedimentos de formacao de contratos, sdo obrigatoriamente tramitados na plataforma
eletrénica de contratagdo publica utilizada pela Ciéncia Viva.

14.6. 0lancamento e a tramitacdo do procedimento por via da plataforma eletrénica ou por
outro meio de transmissdo eletrénica de dados, nomeadamente o envio de comunicagdes,
notificacdes, carregamento e envio de documentos até a decisdo de adjudicacdo compete ao
Servigo de Contratacdo Publica da Unidade Financeira.

14.7. Somente quando, pela sua natureza, qualquer documento da proposta nio possa ser
apresentado através de um meio de transmissdo escrita e eletréonica de dados podera ser
admitida a apresentacdo de proposta por correio ou diretamente na Ciéncia Viva em
involucro opaco e fechado com indicacdo do procedimento.

14.8. A tramitacdo na plataforma eletrénica fica a cargo do Servico de Contratagio Publica
(insercao de documentos, de notificagdes e comunicagdes e respetivo envio aos elementos
do Jari do Procedimento).

14.9. Membros da Direcdo e Responsaveis de Departamento e Coordenadores de Unidades
ou Servicos e todos os ou as membros dos Juaris dos procedimentos deverdo ter
prerrogativas informaticas que lhes permitam consultar os procedimentos que corram na
plataforma eletrénica e, bem assim, praticar os atos a sua competéncia.

14.10. Caso o solicitem, os elementos da equipa de auditoria deverao ter, de igual modo,
prerrogativas informaticas que lhes permitam consultar os procedimentos que corram na
plataforma eletrénica.

14.11. Para os efeitos dos niimeros anteriores deverdo ser conferidos os necessarios
certificados de assinatura digital e as necessarias autorizacdes e prerrogativas informaticas
que deverdo solicitar a Unidade Financeira e de Contratagdo Publica.

15. REDUCAO DE CONTRATOS A ESCRITO

15.1. Os contratos em que a Ciéncia Viva seja entidade adjudicante devem ser
obrigatoriamente reduzidos a escrito, exceto nos seguintes casos:

a) Quando se trate de contrato de locagdo ou de aquisicdo de bens moveis ou de
aquisicdo de servicos cujo preco contratual seja inferior a €10.000,00 (dez mil
euros);

b) Quando se trate de contrato de empreitada de obras publicas de complexidade
técnica muito reduzida e cujo preco contratual seja inferior a € 15 000,00 (quinze
mil euros);

c) Quando se trate de locar ou de adquirir bens moéveis ou de adquirir servigos nos
seguintes termos:

i) O fornecimento dos bens ou a prestacdo dos servigos deva ocorrer integralmente
no prazo maximo de 20 (vinte) dias a contar da data em que a entidade adjudicataria
comprove a prestacao da caucdo ou, se esta ndo for exigida, da data da notificacao da

13



adjudicacdo ou,
ii) A relacdo contratual se extinga com o fornecimento dos bens ou com a prestagio
dos servicos, sem prejuizo da manutencao de obrigacoes acessérias que tenham sido
estabelecidas inequivocamente em favor da entidade adjudicante, tais como as de
sigilo ou de garantia dos bens ou servigos adquiridos.

d)  Sempre que a reducdo do contrato a escrito seja dispensada pelo 6rgdo competente
para a decisdo de contratar, mediante decisdo fundamentada, quando:
i) A seguranca publica interna ou externa o justifique;
ii) Seja adotado um concurso publico urgente; ou
iii) Por motivos de urgéncia imperiosa resultante de acontecimentos imprevisiveis
pela entidade adjudicante, seja necessario dar imediata execucdo ao contrato,
devendo, nesse caso, o contrato ser reduzido a escrito no prazo maximo de 30 dias a
contar do inicio da sua execucao.

15.2. Mesmo quando ndo é exigivel a reducdo do contrato a escrito, o 6rgdo com
competéncia para a decisdo de contratar, pode optar pela elaboracdo de adequado titulo
contratual atenta a complexidade técnica do contrato, devendo para o efeito o respetivo
processo ser remetido ao Servico Juridico.

15.3. A elaboracdo da minuta de contrato, tendo por base o Caderno de Encargos do
procedimento em causa, compete aos Técnicos Superiores do Servico de Contratacdo
Publica da Unidade Financeira, com o apoio técnico do Responsavel do Departamento ou
Unidade requisitante ou interessada e sempre que se entenda conveniente, com o apoio do
Servico Juridico.

15.4. Os contratos reduzidos a escrito serdo identificados pela Unidade Financeira e de
Contratacdo Publica através de um numero sequencial atribuido em cada ano civil seguido
de adequadas iniciais que sintetizem o ano civil de celebracdo e da abreviatura do tipo de
procedimento aplicavel.

15.5. Exceto nos procedimentos de consulta prévia ou de ajuste direto cuja tramitacdo nao
se processe por meio da plataforma eletrénica e nos procedimentos de formagdo a que nao
se aplique a Parte II do CCP, os contratos reduzidos a escrito deverdo, regra geral, ser
elaborados em suporte informatico e assinados pelas partes com recurso a assinatura
eletronica qualificada.

15.6. Nos casos em que os contratos sejam elaborados em suporte de papel, por ndo ser
aplicavel o disposto no n? anterior, os mesmos deverdo ser assinados manuscritamente,
ficando o respetivo original arquivado na Unidade Financeira e de Contratacdo Publica e a
digitalizacdo do mesmo na pasta dos Contratos da Ciéncia Viva.

16. REGIME DOS CONTRATOS
16.1. A Ciéncia Viva é considerada um contraente ptblico sempre que os contratos por si

celebrados sejam, por vontade das partes, qualificados como contratos administrativos ou
submetidos a um regime substantivo de direito publico, bem como, sempre que a Ciéncia
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Viva celebre contratos no exercicio de fungdes materialmente administrativas, aplicando-
se a tais contratos o regime substantivo de contratos publicos previsto na Parte III do CCP,
nos termos do artigo 2802 do CCP.

16.2. Os restantes contratos celebrados pela Ciéncia Viva, excluidos da aplicacdo do CCP ou
da Parte I do CCP, regra geral, salvo disposicao legal ou decisdo da Dire¢ao da Ciéncia Viva
em contrario, sdo submetidos a um regime de direito privado, pelo que ndo ficam sujeitos a
disciplina da Parte Il do CCP, sem prejuizo da aplicagdo das disposi¢des constantes da Parte
[11 do CCP relativas a invalidade, limites a modificacdo objetiva, cessdo da posicao contratual
e subcontratacdo, com as devidas adaptacdes.

17. PUBLICACOES RELATIVAS A PROCEDIMENTOS DE FORMACAO DE CONTRATOS

17.1. As publicag¢des obrigatérias relativas a procedimentos de formacao de contratos sdo
as que decorrem do CCP e legislacdo complementar.

17.2. A publicitacio de anuncios no Diario da Republica e no Jornal Oficial da Unido
Europeia cabe ao Servigo de Contratacdo Publica como gestor da Plataforma eletrénica de
contratacio publica utilizada pela Ciéncia Viva, em articulacdo e com o apoio do Servico
Juridico.

17.3. A publicitagdo no portal do Governo dedicado aos contratos publicos (Basegov) da
celebracdo de contratos sujeitos a aplicacdo da Parte Il do CCP (com excecdo dos ajustes
diretos simplificados) cabe ao Servigo de Contratagao Publica da Unidade Financeira.

18. TRAMITACAO GERAL DOS PROCEDIMENTOS DE FORMACAO DE CONTRATOS A
LANCAR

I) SUPORTE ORCAMENTAL

18.1. Todas as despesas e custos associados aos procedimentos de formacao de contratos

a langar devem ter o devido suporte orcamental, encontrando-se previamente a decisio de

contratar previstos e aprovados no Plano e Or¢camento da Ciéncia Viva para o exercicio em

causa. Nao estando, deverdo ser objeto de prévia autorizacdo pela Dire¢do, devendo ser

observados os normativos em vigor.

Il) PROCEDIMENTOS A ADOPTAR PREVIAMENTE A EMISSAO DA DECISAO DE
CONTRATAR

18.2. O Departamento, Unidade ou Servigo que pretenda lancar um procedimento de
contratacdo com vista a aquisicdo ou locacdo de bens maveis, aquisicdo de servigos ou
execucdo de uma empreitada de obra publica, independentemente do seu valor, devera
enviar um pedido de aquisicdo (“Andlise CCP”) a Unidade Financeira e de Contratagdo
Publica.
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18.3. Tratando-se de procedimento que dara origem a um procedimento a acompanhar
pelo Servigo Juridico nos termos do n? 11.1., a Unidade Financeira e de Contrata¢do Publica
procedera ao envio do processo ao Servico Juridico, para que o mesmo valide ou, sendo o
caso, elabore as respetivas pecas do procedimento.

18.4. O Departamento ou a Unidade requisitante devera solicitar a Unidade Financeira e de
Contratacdo Publica e, caso aplicavel, a outras Unidades que pretende que participe na
elaboracado das pecas do procedimento, a indicacdo dos elementos que irdo fazer parte da
Equipa de trabalho e quais os representantes que irdo integrar o juiri como vogais efetivos
e suplentes (caso haja lugar a constituicao de juri) no caso de procedimentos com redugao
do contrato a escrito.

18.5. Sendo exigivel a publicacdo do anuncio do procedimento, o Servigo Juridico, em
articulacdo com a Unidade Financeira e de Contratacdo Publica, procede ao envio do(s)
respetivo(s) anuncio(s) para publicacao.

[11) DECISAO DE CONTRATAR

18.6. Nos procedimentos comuns, sujeitos a parte Il do CCP, que ndo configurem ajuste
direto simplificado havera lugar a emissdo de decisdo de contratar que dard inicio ao
procedimento de contratagdo publica formal, nos termos previstos no Cédigo dos Contratos
Publicos.

18.7. A decisdo de contratar sera emitida pelo 6rgdo competente para a decisdo de
contratar- Direcdo, membros da Dire¢do, com competéncia delegada da Dire¢do ou
Responsaveis dos Departamento ou Coordenadores de Unidades, com competéncia
delegada da Dire¢do, no ambito dos poderes que lhe tenham sido delegados em
conformidade com a deliberacdo da Dire¢ao em vigor a data da decisdo de contratar.

18.8. Quando a decisdo de contratar seja tomada pela Direcdo a proposta a submeter a
mesma deve constar de Comunica¢do Interna, em conformidade com a minuta tipo em
vigor. Apds a emissdo da decisdo de contratar pela Direcdo, o secretariado procede ao envio
do processo a Unidade Financeira e de Contratagio Publica, para ser langado.

18.9. No caso dos ajustes diretos simplificados a decisdo de contratar é inerente a decisdo
de adjudicacao.

IV) LANCAMENTO E TRAMITACAO DOS PROCEDIMENTOS

18.10. Procedimentos a adjudicar por ajuste direto simplificado de valor até € 5.000,00,
sem IVA, no caso de aquisicio e locacdo de bens e servicos ou de valor até € 10.000,00, sem
IVA, no caso de empreitadas
i) Apos rececionar o pedido de aquisicdo (“Analise CCP”), o Servi¢o de Contratacio
Publica da Unidade Financeira, verifica o respetivo enquadramento do procedimento a
adotar e se a(s) entidade(s) a convidar podem ser convidadas a luz do disposto no
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artigo 113.2 do CCP, bem como se as mesmas se encontram inscritas na plataforma
eletrdnica utilizada pela Ciéncia Viva, sendo caso de langamento do procedimento por
esta via;

ii) Tratando-se de procedimento suscetivel de ser adjudicado mediante ajuste direto
simplificado, recomenda-se que a Unidade Requisitante efetue, em regra, consulta a
pelo menos 3 (trés) entidades.

iii) Recebidas as propostas, em regra, a Unidade Requisitante elabora documento
comparativo das propostas, enviando, de seguida, o Pedido de Aquisicao (“Analise
CCP”) contendo a proposta selecionada, competindo ao Servigco de Contratacio Publica
da Unidade Financeira o envio da respetiva “Analise CCP”, que integra a proposta
selecionada e a proposta de despacho de adjudicacdo ao 6rgdo/Unidade competente
para a decisdo de contratar com vista a adjudicacido mediante ajuste direto
simplificado.

iv) A documentacdo associada ao respetivo procedimento de contratacdo sera
arquivada digitalmente na pasta dos Contratos no servidor da Ciéncia Viva.

18.11. Restantes procedimentos sem reduc¢do do contrato a escrito, de valor superior a €
5.000,00, sem IVA, no caso de aquisicdo e locacdo de bens e servicos ou de valor superior a
€10.000,00, sem IVA, no caso de empreitadas

i. Recebido o pedido de aquisicdo, o Servico de Contratacdo Publica da Unidade
Financeira verifica o respetivo enquadramento do procedimento a adotar e se a(s)
entidade(s) a convidar podem ser convidadas a luz do disposto no artigo 113.2 do CCP
no caso de procedimentos por consulta prévia ou ajuste direto ao abrigo do CCP, bem
como se as mesmas Se encontram inscritas na plataforma eletrénica utilizada pela
Ciéncia Viva, caso o procedimento seja langcado na Plataforma Eletrénica de
Contratacao;

ii. Previamente ao lancamento do procedimento o Servigo de Contratagdo Publica
procede a adaptacdo das pecas do procedimento conforme modelo em vigor, a validar
pelo Servico Juridico, em func¢do do tipo e valor da aquisicdo em causa nos termos do n®
11.1., e em articulacdo com o gestor do procedimento.

iii. No caso de procedimentos realizados ao abrigo do CCP, as peg¢as sdo remetidas
juntamente com a proposta de decisdo de contratar ao érgao competente tendo em
vista a emissdo da decisao de contratar.

iv. Tratando-se de procedimento por consulta prévia deverdo ser consultadas, pelo
menos, 3 (trés) entidades.

v. Neste caso, assim que seja emitida a decisdo de contratar, o 6rgdo competente
procede ao seu envio ao Servigo de Contratacdo Publica tendo em vista o langamento
do procedimento.

vi. Antes de proceder ao seu lancamento, a Unidade de Contratacdo Publica solicita ao
gestor do procedimento e demais intervenientes para subscreverem a declaragdo de
inexisténcia de conflitos de interesses, a que se refere o n2 8.

vii. Tratando-se de procedimento nao sujeito a Parte Il do CCP, os termos da contratacio
sdo definidos em articulacdo com o gestor do procedimento e aprovados pelo 6rgido
competente para a decisdo de contratar, procedendo-se, uma vez aprovados os termos
da contratacdo, a comunicacdo da adjudicagdo pela Unidade Requisitante ou, nos casos
de valor do contrato elevado, a notificacdo formal da Adjudicacdo pelo Servico de
Contratagdo Publica.
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viii. Caso esteja em causa procedimento por ajuste direto ou em que é apenas
apresentada uma proposta, sujeito a aplicacao do CCP, o Servico de Contratacdo Publica
procede a analise da mesma, remetendo a mesma a Unidade Requisitante/Gestor do
Contrato, para efeitos da sua validacdo técnica, sendo remetido ao 6érgdo competente
para a decisdo de contratar, juntamente com as pecas do procedimento (e eventuais
esclarecimentos/retificacdes), a proposta apresentada pelo fornecedor e a proposta de
adjudicacdo, com vista a emissdo da decisdo de adjudicacao.

ix. Estando em causa procedimento ndo sujeito a aplicacdo do CCP com mais do que
uma proposta e de valor consideravel é elaborada uma Info/Proposta de Adjudicacao,
assinada pelo Servico de Contratacdo Publica, a qual é remetida ao 6rgdo competente
para a decisdo de contratar, juntamente com os termos de contratacdo e a proposta
apresentada, com vista a emissdo da decisdo de adjudicacao.

X. Recebido o despacho de adjudicacdo, o Servigo de Contratacdo Publica procede a
notificacdo de adjudicacdo ao adjudicatdrio para efeitos de habilitagcdo, no caso de
procedimentos sujeitos ao CCP e dos restantes concorrentes.

xi. O contrato sem reducdo a escrito serd integrado pelo convite, caderno de encargos
(quando se justifique e aplicavel), proposta, e bem assim pela respetiva notificagdo de
adjudicacao.

xii. A documentacdo associada ao respetivo procedimento de contratacdo sera
arquivada digitalmente na pasta dos Contratos no servidor da Ciéncia Viva.

18.12. Restantes procedimentos com reducdo do contrato a escrito
i. Apds ser emitida a decisdo de contratar, o Servico de Contratagao Publica assegurara
que todos os elementos do Juri, o Gestor do Contrato e os demais intervenientes no
processo, subscrevem a declaracdo de inexisténcia de conflitos de interesses, nos termos
do n® 8 do presente Manual.
ii. O 6rgao competente para a decisdo de contratar envia ao Servigco de Contratagdo
Publica a decisdo de contratar e documentacdo do procedimento com vista ao
lancamento do procedimento, sem prejuizo da competéncia dos elementos do Juri.
iii. O Servico de Contratagdo publica dara conhecimento do lancamento do procedimento
aos membros do Juri do Procedimento, remetendo igualmente aos mesmos todas as
comunicacoes e notificacdes recebidas durante a tramitacdo do procedimento.
iv. Recebidas a(s) proposta(s) o Servico de Contratagido Publica remetera aos elementos
do Jari as mesmas para efeitos de andlise e elaboracdo do respetivo relatdrio,
assegurando o seu envio aos concorrentes para efeitos de audiéncia prévia.
v. Findo o prazo de audiéncia prévia o Servigo de Contratacdo Publica informa os
membros do Juri para efeitos de analise de eventuais pronuincias em sede de audiéncia
prévia ou elaboracdo de Relatério Final, podendo solicitar o apoio do Servigo Juridico,
sempre que necessario.
vi. Elaborado pelo Juri o Relatdrio final, o Servigo de Contratagdo Publica procedera a

elaboracdo da minuta de contrato, se necessario, com o apoio do Servico Juridico e
elaborara a proposta de adjudicacgio e de aprovacdo da minuta de contrato a submeter a
aprovacdo do 6rgdo competente para a decisdo de contratar.

vii. Ap6s ser proferida a decisdo de adjudicacdo (ou ndo adjudicacido) e de aprovada a
minuta de contrato a celebrar, o Servico de Contratacdo Publica procedera ao envio da
notificacdo aos Concorrentes da decisdo de adjudicacdo (ou ndo adjudicacdo) e o
Adjudicatario, para efeitos de apresentacdo de documentos de habilitacdo e de prestacdo
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de caucdo, se aplicavel, bem como, para aprovac¢ao da minuta de contrato.

viii. Caso haja lugar a prestagdo de caucdo o respetivo original é remetido a Unidade
Financeira e de Contratacao Publica, onde ficara arquivado o documento.

ix. 0 Servico de Contratacdo Publica deverd promover a celebragio do contrato,
mediante assinatura presencial ou eletrénica, sempre que os procedimentos tramitem
por via eletrénica.

x. Apds o Contrato ser assinado, o Servico de Contratacdo Publica procede ao arquivo
do original na pasta do procedimento e a digitalizagdo do mesmo, para efeitos de arquivo
digital no Servidor da Ciéncia Viva.

xi. O Servico de Contratacdo Publica procede a publicacido da celebragdo do contrato no
portal Basegov (www.base.gov.pt), exceto tratando-se de ajustes diretos simplificados
ou contratos excluidos ou procedimentos nao sujeitos a Parte II do CCP.

xii. Quando aplicavel, o Servico de Contratacdo Publica, assegura a publicacdo do
anuncio de adjudica¢do em articulagdo com o Servico Juridico.

19. BENS DE CONSUMO CORRENTE

Sempre que um Departamento/Unidade/Servi¢co pretenda adquirir bens de consumo
corrente, ndo existindo o bem em stock, é desencadeado procedimento de contratacdo
com vista a sua aquisi¢do por parte da Unidade Financeira e de Contratacdo Publica, nos
termos descritos no presente Manual e a luz do CCP.

20. DISPOSICOES APLICAVEIS A PROCEDIMENTOS RELATIVOS A CONTRATOS DE
EMPREITADAS DE OBRAS PUBLICAS

20.1. A decisdo de contratar em procedimentos de formacgao de contratos de empreitadas
de obras publicas cabe a Direcdo ou aos membros da Direcdo, no uso de competéncia
delegada pela Dire¢do, mediante informacdo técnica prévia da Unidade Técnica, com
excecdo das empreitadas adjudicadas mediante ajuste direto simplificado.

20.2. A execugdo de todos os contratos de empreitadas celebrados pela Ciéncia Viva
encontra-se sujeita a Parte I1I do CCP.

20.3. Em casos de manifesta simplicidade das prestacdes que constituem objeto do
contrato de empreitada a celebrar, as clausulas do caderno de encargos podem consistir
numa mera fixacdo das especificacbes técnicas e numa referéncia a outros aspetos
essenciais da execucdo do contrato, tais como o preco ou o prazo, situagdo em que sera
dispensada a inclusdo de projeto de execugdo no procedimento de formacao do contrato de
empreitada de obra publica. Fora desta situacdo, é sempre obrigatoria a inclusdo de projeto
de execucdo em qualquer procedimento de formacdo de um contrato de empreitada de obra
publica.

20.4. O projeto de execucdo deve ser acompanhado de uma descricio dos trabalhos

preparatdrios ou acessorios e de uma lista completa de todas as espécies de trabalhos
necessarias a execucdo da obra a realizar e respetivo mapa de quantidades e, sempre que
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se revele necessario, dos demais elementos legalmente exigiveis em funcdo da obra em
causa.

20.5. As pecas do procedimento deverdo sempre contemplar a exigéncia de apresentacao
pelo adjudicatario de alvara de construcdo em vigor ou titulos de registo emitidos pelo atual
Instituto dos Mercados Publicos, do Imobiliario e da Construgao (IMPIC), bem como pelos
subempreiteiros presentes na obra e outras habilitagdes exigidas.

20.6. Asreferidas pecas deverdo igualmente prever a prestacao de cau¢do para garantia do
exato e pontual cumprimento do contrato, no valor fixado nas pecas do procedimento, no
valor maximo correspondente a 5% contratual, sempre que o prego contratual seja igual ou
superior a € 500.000,00 (quinhentos mil euros), sendo que, nessas situacdes, para reforco
da caugdo prestada as importincias que o empreiteiro tiver a receber em cada um dos
pagamentos parciais previstos é deduzido o montante correspondente a 5% (cinco por
cento) desse pagamento, ou prestada caucdo para reforco da caucido, salvo se o contrato
dispensar tal deducdo, podendo o Empreiteiro optar pela prestagcdo de uma tnica caugdo de
bom cumprimento e reforco no valor correspondente a 10% (dez por cento) do preco
contratual.

20.7. As mesmas pecas deverdo prever ainda a apresentacao dos seguintes seguros pelo
adjudicatario:

i)Seguro de acidentes de trabalho abrangendo todos os trabalhadores ao servigo do
Empreiteiro durante a execucao da obra;

ii) Sempre que o valor e dimensdo da empreitada o justifique, Seguro da Empreitada
pelo valor do contrato contra todos e quaisquer danos que ocorram na obra e que se
mantera valido desde a data da consignagdo até a rececdo proviséria da empreitada;

iii) Seguro dos equipamentos e instalacées de apoio a utilizar na obra, enquanto os
mesmos se encontrarem no respetivo local;

iv) Seguro de responsabilidade civil automoével dos veiculos do Adjudicatario (ou dos
subempreiteiros) afetos a obra, valido enquanto os mesmos nela permanecerem;

v) Seguro de responsabilidade civil extracontratual em nome do empreiteiro (que
abranja todos os trabalhadores da obra) valido desde a consignacdo até a rececdo
provisoria.

vi) Seguro de responsabilidade civil do Director de Obra.

20.8. 0 valor dos seguros a apresentar devera ser estabelecido pelo grupo de trabalho em
funcdo do valor e do objeto da empreitada.
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PARTE III - DOS PROCEDIMENTOS DE FORMACAO DE CONTRATOS

21.

REGRAS APLICAVEIS AOS PROCEDIMENTOS DE FORMACAO DE CONTRATOS

QUE SEGUEM A PARTE 11 DO CCP

21.1.

Para a formacgdo de contratos aos quais é aplicavel a Parte II do CCP, podera ser

adotado um dos seguintes tipos de procedimento:

i) Ajuste direto simplificado

wvalor

Com base no critério do
do contrato Até €.5.000,00, sem IVA, no caso
de aquisicdo e locacdo de bens e
aquisicao de servigos;

Até €.10.000,00, sem IVA, no caso

de empreitadas -

Artigo 1282 e 1292 do CCP

ii) Ajuste Direto (convite a uma
Unica entidade)

Com base no critério do
wvalor do contrato

« €.20.000,00, sem IVA, no caso de
aquisicdo e locacdo de bens e
aquisicao de servicos; - Artigo 202
n2 1 alinea d) do CCP

« €.30.000,00, sem Iva, no caso de
empreitadas - Artigo 192n° 1
alinea d) do CCP

Com base em critérios
materiais

Artigos 249, 259,269, 272, 28%e
299 do CCP;

Em funcdo do tipo de
contrato

Artigo 212 e 319 e segs. do CCP

menos 3 entidades)

iii) Consulta Prévia (convite a pelo|«€.75.000,00, sem IVA, no caso de aquisicdo e locagio

de bens e aquisicao de servicos; - Artigo 202 n? 1 alinea
c) do CCP

«€.150.000,00, sem IVA, no caso de empreitadas -
Artigo 199, alinea c¢) do CCP

iv) Concurso publico Urgente

Nos termos do artigo 1552 e segs. do CCP

v) Concurso Publico

Com Publicagdo no Diario da Reptblica (DRE) - Artigo
202 n® 1 alinea b) e Artigo 192 alinea b) do CCP

Com publicacao no DRE e no Jornal Oficial da Unido
Europeia (JOUE) - Artigo 202 n2 1 alinea a) e Artigo 192
alinea a) do CCP
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Com publicagdo no Diario da Republica (DRE) - Artigo
vi) Concurso Limitado por Prévia [202n® 1 alinea b) e Artigo 192 alinea b) do CCP

Qualificacdo Com publicacido no DRE e no Jornal Oficial da Unido
Europeia (JOUE) - Artigo 202 n2 1 alinea b) e Artigo 192
alinea b) do CCP

vii) Procedimento de Negociacao - Artigo 292 e artigos 1932 segs. do CCP

viii) Dialogo Concorrencial - Artigo 292 e artigos 2042 e segs. do CCP

ix) Acordo-Quadro - Artigos 2579 e segs. do CCP

Com publica¢do no Diario da Republica
x) Parceria para a inovagao (DRE) - Artigo 302-A e artigos 2182-Ae
segs. do CCP

Com Publicag¢do no Diario da Reptblica (DRE)

xi) Concurso de concepgio Com publicacdo no DRE e no Jornal Oficial da Unido
Europeia (JOUE)
Artigos 2192-A e segs. do CCP

Com Publicag¢do no Diario da Republica (DRE)

xii) Sistemas de
aquisicio dinAmicos Com publicagdo no DRE e no Jornal Oficial da Unido
Artigos 2372 e segs. do CCP Europeia (JOUE)

21.2.  Apresentar-se-a de seguida o regime e tramitacdo de cada um dos tipos de
procedimentos que poderdo ser utilizados para a formagdo de um contrato, devendo a
escolha do procedimento constar expressamente da decisdo de contratar.

21.3.  Procedimentos de formacao de contratos
Na formacdo de contratos que sigam a Parte Il do CCP podem ser adotados os seguintes
tipos de procedimento:

21.3.1 Ajuste direto simplificado (artigos 128.2 e 129.2 do CCP)

21.3.1.1 De utilizacao facultativa;

21.3.1.2 Pode ser adotado para aquisicdo e locacdo de bens e de servicos cujo
preco contratual ndo seja superior a € 5.000,00 (cinco mil euros)

21.3.1.3 No caso de empreitadas de obras publicas pode ser adotado caso o prego
contratual nao seja superior a € 10.000,00 (dez mil euros);

21.3.1.4 Nao pode ter prazo de vigéncia superior a 3 (trés) anos a contar da data
da adjudicacao nem pode ser prorrogado;

21.3.1.5 O prego contratual ndo é passivel de ser revisto;

21.3.1.6 A adjudicacdo pode ser feita diretamente na fatura ou sobre documento
equivalente apresentado pelo adjudicatario;

21.3.1.7 A decisio de adjudicacdo estd subjacente a decisdo de contratar e a
escolha do procedimento em func¢do do valor do contrato, com base na
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alinea d) do artigo 19.2 ou d) do n.21 do artigo 20.2 do CCP;

21.3.1.8 Previamente a decisdo de contratar deverd verificar-se, quanto a
entidade a convidar, o disposto no n.2 2 do artigo 113.2 do CCP;

21.3.1.9 Conta para o limite previsto no n.2 2 do artigo 113.2 do CCP,
considerando-se para os devidos como uma aquisi¢cdo por ajuste direto
em func¢do do valor efetuada a luz da alinea d) do n.2 1 do artigo 19.2 ou
d) don.? 1 do artigo 20.2, ambos do CCP;

21.3.1.10 Nao pode servir para fracionamento ilegal de despesas;

21.3.1.11 Dispensado de quaisquer formalidades previstas no CCP, incluindo as
relativas a celebragao do contrato e a publicitacdo no Portal Basegov.

21.3.2 Ajuste direto com base no valor [alinea d) do n® 1 do artigo 202 e alinea d) do
art.2 19.2 do CCP]
21.3.2.1 Apenas é convidada uma entidade, devendo a op¢ao pela utilizacdo deste
procedimento ser fundamentada pelo 6érgdo competente na decisdo de
contratar;
21.3.2.1.1 Apenas permite o lancamento de procedimentos dentro do limite de
valor expressamente previsto no CCP para este tipo de procedimentos e
supra indicados;
21.3.2.2 E considerado para a contagem do limite constante do n.2 2 do artigo
113.2do CCP;
21.3.2.3 Previamente a decisdo de contratar deverad verificar-se, quanto a
entidade a convidar, o disposto nos n.%s 2, 5 e 6 do artigo 113.2 do CCP.

21.3.3 Ajuste direto com base em critérios materiais

21.3.31 Procedimento com convite apenas a uma entidade;

21.3.3.2 0 ajuste direto nestes casos ndo depende do valor do contrato, pode ser
utilizado mesmo que o valor base do procedimento seja superior ao limite
fixado para o ajuste directo com base no valor no CCP;

21.3.3.3 S6 pode ser utilizado quando se esteja perante uma das situacdes
expressamente previstas no CCP, nas disposicoes legais supra indicadas.

21.3.34 A decisdao de contratar deve conter a correspondente justificagio com
base no critério material utilizado;

21.3.3.5 Nio é considerado para efeitos de contagem do limite previsto no n.2 2
do artigo 113.2 do CCP).

21.3.4 Consulta Prévia
21.3.4.1 Com convite a pelo menos 3 (trés) entidades (desde que seja permitido o
seu convite nos termos do n.2 2 do artigo 113.2 e n? 2 do artigo 1142 do
CCP, devendo aferir-se esta situacdo antes da decisao de contratar).
i) apenas pode ser adotado para procedimentos que nao tenham valor
superior ao fixado pelo CCP para este tipo de procedimento e supra indicado;
i) Entra para a contagem do limite previsto no n.2 2 do artigo 113.2 do
CCP.
i) O procedimento poderad ser conduzido pelos servigos da entidade
adjudicante, considerando-se feitas a estes as referéncias feitas nos termos
do CCP ao Juari, devendo a decisdo de contratar indicar nestes casos se o
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procedimento sera conduzido por um Juri, indicando os seus elementos, ou
indicar os Servicos competentes.

21.3.5 Concurso Publico Urgente

21.3.5.1

21.3.5.2

21.3.5.3

Pode ser adotado em caso de urgéncia na celebragdo de um contrato de
locacdo ou de aquisicdo de bens mdveis ou servicos de uso corrente ou de

contratos de empreitada de valor inferior ao limiar comunitario
(atualmente de €.215.000,00) em vigor no caso de bens e servicos ou de
€.300.000,00, no caso de empreitadas e o critério de adjudicacio seja o
da avaliagdo do preco ou custo enquanto Unico aspeto da execucdo do
contrato a celebrar.

A semelhanca da Consulta Prévia, o procedimento podera ser conduzido
pelos servigos da entidade adjudicante, considerando-se feitas a estes as
referéncias feitas nos termos do CCP ao Juri, devendo a decisdo de
contratar indicar nestes casos se o procedimento sera conduzido por um
Juri, indicando os seus elementos, ou indicar os Servicos competentes;

O prazo minimo para apresentacdo das propostas contado da data de
envio do anuncio é de 72 horas no caso de empreitadas de obras publicas
e de 24 horas para os restantes procedimentos, devendo o mesmo
decorrer integralmente em dias uteis.

21.3.6 Concurso Publico ou Concurso Limitado por Prévia Qualificacio Sem
Publicac¢dao no JOUE e com publicacdo obrigatdria no DRE

21.3.6.1

21.3.6.2

Apenas permitido para a formacio de contratos de valor inferior aos
limiares comunitarios da contratacdo publica, os quais sdo revistos de
dois em dois anos, mediante Regulamento comunitario, limiares que sao
publicitados no Portal Base. Os limiares atualmente em vigor sdo de
€.215.000,00 para a aquisicao e locacao de bens e aquisi¢do de servicos e
de €.5.332.000,00 para os contratos de empreitada;

0 prazo minimo para apresentacdo das propostas de 6 (seis) dias ou de
14 (catorze) dias, no caso de procedimento de formacdo de um contrato
de obras publicas, prazos que sdo contados da data de envio do anuncio
para publicacdo no DRE.

21.3.7 Concurso Publico ou Concurso Limitado por Prévia Qualificacido com
Publicaciao no JOUE e no DRE

21.3.71
21.3.7.2

Pode ser utilizado sem qualquer limitagao de valor do contrato a celebrar.
O prazo minimo de apresenta¢do das propostas é de 30 (trinta) dias a
contar da dara de envio do anuncio ao Servigo das Publicacoes Oficiais da
Unido Europeia.

21.3.8 Procedimento de Negociacao

21.3.8.1

Pode ser adotado:

i) Quando as necessidades da Entidade Adjudicante nio possam ser satisfeitas
sem a adaptacao de solugdes facilmente disponiveis;

ii) Os bens ou servicos incluirem a concecio de solu¢desinovadoras;

iii) Nao for objetivamente possivel adjudicar o contrato sem negocia¢des prévias
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devido a circunstancias especificas relacionadas com a sua natureza, complexidade,

montagem juridica e financeira ou devido aos riscos a ela associados;

iv) Nao for objetivamente possivel definir com precisio as especificacdes técnicas

por referéncia a uma norma, homologacao técnica europeia, especificacdes técnicas

comuns ou referéncia técnica.

21.3.9 Dialogo Concorrencial

21.3.91

21.3.10
21.3.10.1

21.3.10.2

21.3.10.3

21.3.11
21.3.11.1

21.3.12
21.3.12.1

21.3.12.2

Nos mesmos termos que os previstos para o procedimento de negociagao.

Acordo Quadro

Para que seja possivel a formagdo de contratos ao abrigo de um acordo
quadro vigente, é necessario que previamente seja lancado pela Entidade
Adjudicante um procedimento para celebracido de um acordo quadro, no
qual ficam qualificadas as empresas potenciais adjudicatarios em futuros
contratos a celebrar ao abrigo do acordo quadro durante a sua vigéncia.
Apbs celebrado o acordo quadro, durante a sua vigéncia, sempre que o
o6rgdo com competéncia para a decisdo de contratar decidir lancar um
procedimento ao seu abrigo (a contratacdo ao seu abrigo é facultativa), é
dirigido um convite a apresenta¢do de proposta a todas as empresas que
ficaram qualificadas no acordo quadro (cocontratantes), estando os
mesmos vinculados aos precos que apresentaram para o acordo quadro,
podendo manté-los ou apresentar precos mais baixos (mas ndo
superiores).

Em alternativa, e dependendo da prévia adesdao pela Ciéncia Viva,
enquanto entidade voluntaria, ao Sistema Nacional de Compras Publicas,
e dependendo do objeto do contrato a celebrar e dos acordos quadro que
estejam a data em vigor podera o 6rgdo competente para a decisdo de
contratar optar pelo lancamento de um procedimento de aquisicao de
bens ou servicos ao abrigo de um acordo quadro vigente do Sistema
Nacional de Compras Publicas, nos termos do n? anterior.

Parceria para a inovacao

Pode ser utilizada em caso de realizacao de atividades e investigacdo e
desenvolvimento de bens, servigcos ou obras inovadoras, tendo em vista a
sua aquisicdo posterior, desde que estes correspondam aos niveis de
desempenho e precos maximos previamente acordados entre a Entidade
Adjudicante e os participantes na parceria, aplicando-se supletivamente
o regime previsto para o procedimento de negociacao.

Concurso de Concec¢ao

Procedimento que visa selecionar um ou varios trabalhos de conce¢do ao
nivel do programa base ou similar, designadamente no dominio artistico,
do ordenamento do territorio, do planeamento urbanistico, da aquisicdo
de servicos de arquitetura, engenharia ou processamento de dados;
Apbés a sua conclusido, a Entidade Adjudicante podera adquirir por ajuste
direto, com base no critério material previsto na alinea g) do n.2 1 do
artigo 27.2 do CCP o desenvolvimento de tais projetos.
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21.3.13 Sistemas de aquisicdo dinamicos

21.3.13.1 Procedimento que pode ser utilizado para celebrar contratos de locacdo
ou de aquisicdo de bens moveis ou de aquisicdo de servicos de uso
corrente, bem como, nos contratos de empreitada de obras publicas de
complexidade técnica reduzida, cujas caracteristicas e modos de
execucdo genericamente disponiveis no mercado satisfacam as
necessidades;

21.3.13.2 Trata-se de um procedimento totalmente eletrénico, que deve admitir a
apresentacdo de candidaturas durante toda a sua vigéncia, ndo podendo
ser cobradas quaisquer quantias relacionadas com a instituicdo ou a
operacionalizagdo do sistema aos interessados, candidatos ou
concorrentes;

21.3.13.3 Este procedimento rege-se, com as necessarias adaptacdes, pelas
disposi¢des que regulam o concurso limitado por prévia qualificacao;

21.3.13.4 Nao é obrigatéria a celebracdo de contratos ao seu abrigo, salvo se
constar expressamente tal obrigatoriedade no caderno de encargos.

22. REGRAS APLICAVEIS AOS PROCEDIMENTOS DE FORMACAO DE CONTRATOS
NAO SUJEITOS AO CCP OU A PARTE I DO CCP

22.1.  Nos procedimentos de formacdo de contratos nao sujeitos ao CCP, nos termos do
artigo 42 do CCP, o tipo de procedimento a adotar é determinado pela Dire¢do, em funcio
do melhor interesse da instituicdo, sob proposta da Unidade Requisitante, apés consulta, se
necessario, ao Servico Juridico, no caso de procedimentos cujo contrato sera reduzido a
escrito.

22.2.  Nos procedimento de formag¢do de contratos ndo sujeitos a Parte Il do CCP, nos
termos do artigo 52, 52-A do CCP, o tipo de procedimento a adotar é determinado pela
Direcdo, em funcdo do que melhor se adeque ao interesse publico e prossecucdo dos
interesses da instituicdo, sob proposta da Unidade Requisitante, ap6s consulta, se
necessario, ao Servigo Juridico, no caso de procedimentos cujo contrato sera reduzido a
escrito, ficando os mesmos sujeitos ao principios gerais da atividade administrativa, bem
como, com as devidas adaptacgdes, face a natureza do contrato, aos principios gerais da
contratacdo publica previstos no n? 1 do artigo 12- A do CCP, devendo ser sempre feita
menc¢do a norma que fundamenta a ndo aplicacdo da Parte Il ao contrato em causa, nos
termos do artigo 52-B do CCP.

22.3.  Nocaso de contratos com objeto passivel de ato administrativo ou contratos sobre
o exercicio de poderes publicos, os mesmos ficam sujeitos ao Cdédigo do Procedimento
Administrativo, com as necessarias adaptagdes.

22.4.  Nos procedimento de formacdo de contratos de aquisicdo de servigos especificos
previstos no Anexo IX ao CCP, ndo sujeitos a Parte II do CCP, nos termos do artigo 62-A do
CCP, de valor inferior a €.750.000,00, o tipo de procedimento a adotar é determinado pela
Direcdo, em funcdo do que melhor se adeque ao interesse publico e prossecucdo dos
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interesses da instituicdo, sob proposta da Unidade Requisitante, apds consulta, se
necessario, ao Servico Juridico, no caso de procedimentos cujo contrato sera reduzido a

escrito, ficando os mesmos sujeitos, com as devidas adaptagdes, face a natureza do contrato,

aos principios gerais da contratacdo publica previstos no artigo 12- A do CCP, devendo ser

sempre feita mencido a norma que fundamenta a nao aplicacdo da Parte II ao contrato em

causa.

23. PECAS DOS PROCEDIMENTOS EM FUNCAO DO TIPO DE PROCEDIMENTO

ADOPTADO

23.1. Em funcao do procedimento a adotar, sdo as seguintes as pecas que compdem cada tipo

de procedimento:

PROCEDIMENTO ADJUDICATORIO PECAS DO PROCEDIMENTO
Convite a um
interessado Convite a apresentacdo de Propostas e Caderno
AJUSTE DIRECTO de Encargos (exceto no caso de aquisicdes de
Simplificado manifesta  simplicidade, em que as
Especificacdes Técnicas, prazo ou preco base
(=< €5.000,00) podem constar do Convite)
Convite a varios Convite a apresentacio de Propostas e Caderno
interessados deEncargos (exceto no caso de aquisicoes de
(minimo de 3 manifesta  simplicidade, em que as
entidades) Especificacdes Técnicas, prazo ou preco base
CONSULTA PREVIA podem constar do Convite)
Normal /Anuncio
Programa do Procedimento e Caderno de
CONCURSO PUBLICO  |[Urgente Encargos
Antncio
Programa do Procedimento (fase da
CONCURSO LIMITADO qualificacao)
Convite a Apresentacdo das Propostas (em|
POR PREVIA QUALIFICACAO relacdo aos candidatos pré-qualificados, para al
fase de apresentacao de propostas)
Caderno de Encargos
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PROCEDIMENTO DE NEGOCIACAO

(Com publicacao prévia de aniincio)

IAntncio

Programa do Procedimento
Convite a apresentacido das Propostas
Caderno de Encargos

DIALOGO CONCORRENCIAL

Anuncio

Programa do Procedimento
Memdria Descritiva

Convite a Apresentacdo das Solugdes

Convite a Apresentacdo das Propostas
Caderno de Encargos

PARCERIA PARA A INOVACAO

IAntncio

Programa de Concurso
Convite a apresentacio de Propostas
Caderno de Encargos

CONCURSO DE CONCEPCAO

IAnuincio
Termos de referéncia

SISTEMA DE AQUISICAO DINAMICOS

IAnuincio

Programa do Procedimento

Convite a apresentacdo de proposta
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PARTE IV - ANEXOS

ANEXO I - Minuta de declaracdo de inexisténcia de conflitos de interesses relativa aos

procedimentos de formacao dos contratos

... (nome, nimero de documento de identificacdo e domicilio profissional), na qualidade de
... (dirigente, trabalhador ou trabalhadora, ou pessoa prestadora de servico atuando em
nome da Ciéncia Viva — Agéncia Nacional para a Cultura Cientifica e Tecnolégica) da Ciéncia
Viva - Agéncia Nacional para a Cultura Cientifica e Tecnolégica, participando (se for o caso,
como membro do jari) no procedimento de formacdo do contrato n.2 ... relativo a ... (objeto
do contrato), declara ndo estar abrangido ou abrangida, na presente data, por quaisquer
conflitos de interesses relacionados com o objeto ou com os participantes no procedimento
em causa.
Mais declara que se durante o procedimento de formacao do contrato tiver conhecimento
da participacdo nele de operadores econdmicos relativamente aos quais possa existir um
conflito de interesses, disso dara imediato conhecimento ao 6rgdo competente da entidade
adjudicante, para efeitos de impedimento ou escusa de participa¢ido no procedimento, nos

termos do disposto nos artigos 69.2 a 76.2 do Cédigo do Procedimento Administrativo.

... (local), ... (data), ... (assinatura).
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ANEXO II - Minuta de declaracdo de inexisténcia de conflitos de interesses - Gestor do

Contrato

... (nome, numero de documento de identificacdo e domicilio profissional), na qualidade de
... (dirigente, trabalhador ou trabalhadora, ou prestador de servigo atuando em nome da
Ciéncia Viva- Agéncia Nacional para a Cultura Cientifica e Tecnoldgica) da Ciéncia Viva-
Agéncia Nacional para a Cultura Cientifica e Tecnoldgica, tendo sido designado gestor do
contrato relativo a ... (objeto do contrato), declara ndo estar abrangido, na presente data,
por quaisquer conflitos de interesses relacionados com o objeto do contrato ou com o
cocontratante.

Mais declara que se durante a execug¢do do contrato tiver conhecimento da participacdo nele
de outros operadores econdmicos, designadamente cessionarios ou subcontratados,
relativamente aos quais possa existir um conflito de interesses, disso dara imediato
conhecimento ao contraente publico, para efeitos de impedimento ou escusa, nos termos do

disposto nos artigos 69.2 a 76.2 do Cédigo do Procedimento Administrativo.

... (local), ... (data), ... (assinatura).
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